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Kéesolev abimaterjal on koostatud pakkumaks tuge Erasmus+ programmi Euroopa-siseses
Opirdndes osalevate Eesti korgkoolide koordinaatoritele. Abimaterjalis on tutvustatud
programmi protseduure, pdhindudeid ja —reegleid, mis on vajalikud tegevuste edukaks
rakendamiseks. Erasmus+ programmi eestikeelsel kodulehekdljel https://eeagentuur.ee/ on
ulevaade kogu programmist, selle eesmarkidest ja alategevustest koos iga-aastase taotluskutse,
selle haldus- ja finantsteabe ning programmijuhendiga.

Erasmus+ programmi puudutav ametlik info ja programmis osalemise tingimused on
kehtestatud Euroopa Komisjoni koostatud programmijuhendiga, mis on leitav aadressilt
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022 ning
projekti elluviimiseks on s8lmitud toetuse kasutamise leping agentuuri ning kdrgkooli
vahel.

Kui peaks ilmnema vastuolusid k&esoleva abimaterjali ning programmijuhendis voi
toetuse kasutamise lepingus satestatud tingimuste vahel, on alati Glimuslikuks inglise
keelne programmijuhend ning toetuse kasutamise leping.

Kéesolev abimaterjal on kasutatav 2022. aasta projektide elluviimisel. VVarasematel aastatel
toetust saanud projektidele ning nende raames toimuvatele dpirdnnetele kehtivad need reeglid,
mis on vastava aasta programmijuhendis.


https://eeagentuur.ee/
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
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1. Erasmus+ programm

Erasmus+ on Euroopa Liidu hariduse, koolituse, noorte ja spordi valdkonda kasitlev programm
ajavahemikuks 2021-2027%. Programmi (ldeesmark on toetada elukestva Gppe abil inimeste
hariduslikku, kutsealast ja isiklikku arengut haridus-, koolitus-, noorte- ja spordivaldkonnas nii
Euroopas kui ka mujal, soodustades seeldbi kestlikku majanduskasvu, kvaliteetsete tdtkohtade
loomist ja sotsiaalset Uhtekuuluvust, innovatsiooni, Euroopa identiteedi tugevdamist ja
kodanikuaktiivsust. Sel viisil on programm peamine vahend Euroopa haridusruumi loomisel,
pidades silmas, et sellega toetatakse Euroopa strateegilist koostodd hariduse ja koolituse
valdkonnas selle aluseks olevate valdkondlike tegevuskavadega. Samuti edendatakse sellega
noortepoliitikaalast koost6od ELi noortestrateegia 2019-2027 alusel ning arendatakse Euroopa
mdddet spordis.

Ajendatuna programmi edust perioodil 2014-2020 tugevdatakse programmis , Erasmus+
j6upingutusi, et luua vdimalusi rohkematele osalejatele ja suuremale organisatsioonide ringile,
keskendudes seejuures programmi kvalitatiivsele mdjule ning andes panuse kaasamise,
Uhtekuuluvuse, keskkonnahoidlikkuse ja digipddevuse suurendamisse hiskonnas.
Programm on vdtmetahtsusega Euroopa haridusruumi, digidppe tegevuskava (2021-2027), EL.
noortestrateegia ja ELi spordialase té6kava (2021-2027) eesmarkide saavutamisel.

Kéesolevas abimaterjalis on kirjeldatud Erasmus+ | péhimeetme alla kuuluvat kdrghariduse
valdkonna Euroopa-sisest dpirannet (Key Action 131).

1.1 Euroopa Komisjon

Euroopa tasandil koordineerib Erasmus+ tegevuste elluviimist Euroopa Komisjoni Hariduse ja
Kultuuri Direktoraat (DG EAC, Directorate General for Education and Culture), kelle tlesanne
on tagada programmiga seotud tegevuste tulemuslikkus kogu Euroopa Liidus. Komisjon
kannab Gldist vastutust nende struktuuride kontrollimise ja koordineerimise eest, kes vastutavad
programmi detsentraliseeritud tegevuste eest riigi tasandil. Tédpsem informatsioon nende
kodulehekiiljel: https://ec.europa.eu/info/departments/education-youth-sport-and-culture_en

Euroopa Komisjoni Hariduse, Audiovisuaalvaldkonna ja Kultuuri Rakendusamet (EACEA)
vastutab programmi Erasmus+ tsentraliseeritud meetmete elluviimise eest Euroopa tasandil.
Rakendusamet vastutab projektide haldamise eest kogu programmi kestel, alates programmi
tutvustamisest, toetustaotluste analtlsimisest ja projektide elluviimise jalgimisest kohapeal
kuni projekti ja programmi tulemuste levitamiseni.
Euroopa Komisjon vastutab rakendusameti kaudu ka:

e programmiga toetatavates valdkondades uuringute korraldamise eest;
e uuringute labiviimise ja tdendusmaterjalile tugineva tegevuse eest vorgustiku Eurydice
kaudu;

! Euroopa Patlamendi ja ndukogu miirus (EL) 2021/817, millega luuakse Eli haridus- ja koolituse, nootte- ning
spordiprogramm ,,Erasmus+: https://eur-lex.curopa.cu/legal-content/FT/I.SU/?uri=CELEX:32021R0817



https://ec.europa.eu/info/departments/education-youth-sport-and-culture_en
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e programmi nahtavuse ja slisteemse moju suurendamise eest, levitades ja kasutades
programmi tulemusi;

e lepingust tulenevate halduskiisimuste lahendamise ning programmi Erasmus+ raames
toetatavate asutuste ja vorgustike rahastamise eest;

e programmi raames teenuste pakkumiseks korraldatavate hankemenetluste haldamise
eest.

Tapsemat infot tsentraliseeritud tegevuste kohta leiab EK rakendusameti kodulehekdiljel
https://www.eacea.ec.europa.eu/index_en

1.2 Riiklik agentuur

Erasmus+ detsentraliseeritud tegevusi aitab riiklikul tasandil ellu viia programmi riiklik
agentuur. Selle lahenemisviisi aluseks on pdhimdte tuua programm Erasmus+ voimalikult
ldahedale programmi toetusesaajatele ning kohaneda riikide haridus, koolitus- ja
noortesiisteemide mitmekesisusega. Selleks on iga programmiriik méa&ranud kindlaks the voi
mitu riiklikku agentuuri. Riiklik agentuur edendab ja rakendab programmiriigi tasandil ning
toimib Euroopa Komisjoni ja kohaliku, piirkonna ja riigi tasandi organisatsioone hendava
lulina. Riikliku agentuuri Glesanneteks on:

e anda programmi Erasmus+ kohta asjakohast teavet;

e korraldada oma riigis rahastatavate projektitaotluste puhul diglane ja labipaistev
valikumenetlus;

e jalgida ja hinnata oma riigis programmi elluviimist;

e pakkuda projektitaotluste esitajatele ja osalevatele organisatsioonidele kogu projekti
kestel tuge;

e teha tbhusat koostodd koikide riiklike agentuuride vorgustikuga ja Euroopa
Komisjoniga;

e tagada programmi nahtavus;

e edendada programmi tulemuste levitamist ja kasutamist kohalikul ja riigi tasandil.

Peale selle on riiklikul agentuuril oluline roll vahendava struktuurina, kuivord ta:

e teostab valjaspool projekti haldamisega seotud uUlesandeid tegevusi, mis toetavad
programmi kvaliteetset elluviimist ja/vdi toovad programmiga toetatavates
valdkondades kaasa poliitilise arengu;

e tagab toetava suhtumise uutesse tulijatesse ja ebasoodsamas olukorras olevatesse
sihtrihmadesse, et korvaldada tokked, mis ei lase neil isikutel programmis téielikult
osaleda;

e pluab teha koostdod vélisasutustega, et suurendada nende riigis programmi moju.

Riikliku agentuuri toetava suhtumise eesmark on juhendada programmi kasutajaid l&bi kdikide
etappide, alates esimestest kokkupuutest programmiga, jatkates taotlemisprotsessiga ja projekti
elluviimisega ning kuni 18pliku hindamiseni vélja. See pohimdte ei ole vastuolus
valikumenetluse digluse ja labipaistvusega. Pigem l&htutakse selle puhul seisukohast, et kdikide


https://www.eacea.ec.europa.eu/index_en
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vOrdsete voimaluste tagamiseks tuleb mdnele programmi sihtriihmale pakkuda vastavalt nende
vajadustele kujundatud ndéustamis-, jalgimis- ja juhendamissiisteemide kaudu rohkem abi.

Eestis toimib Erasmus+ riikliku agentuurina Erasmus+ ja Euroopa Solidaarsuskorpuse
Agentuur (edasipidi Erasmus+ Agentuur) ja Euroopa-sisest Opirdnnet haldab selle
Haridusprogrammide keskus. Tapsem informatsioon kodulehel:
https://eeagentuur.ee/programmist/mis-on-erasmus/
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2. Uligpilaste dpiranne (SM — Student Mobility)

Ulidpilaste Opiranne voib toimuda ukskdik mis erialal ning kdikidel Oppeastmetel:
bakalaureuse-/magistri-/doktoridpe. Selleks, et tagada kvaliteetsed Opirdndega seotud
tegevused, millel oleks Glidpilastele vdimalikult suur moju, peab tegevus vastama ulidpilase
kraadidppe ja isikliku arengu vajadustele.

UliGpilaste Gpirande toetus hdlmab nelja peamist dpirande liiki:

1. Pikaajaline dpiranne — saab olla nii dppeperiood valismaal partnerkoolis kui praktika
valismaal mdnes ettevdttes, uurimisinstituudis, laboris, organisatsioonis v8i muus
asjakohases tookeskkonnas. Pikaajaline dpiranne saab olla p6imitud ehk sellele v6ib
lisanduda virtuaalne osa.

2. Luhiajaline dpiranne — saab olla samuti nii dppeperiood kui praktika. Lihiajaline
Opirdnne on pdimitud ehk sellele peab lisanduma virtuaalne osa.

3. Doktorantide dpiranne — selleks, et paremini téita doktorantide mitmesuguseid opi- ja
koolitusvajadusi ning tagada korgharidustootaja staatusega isikutega vordsed
vdimalused, saavad doktorandid ja hiljuti doktorikraadi omandanud isikud? osaleda
eraldi lhiajalises dpirdndes voi praktikas valismaal. Sarnaselt pikaajalisele Gpirande
vBimalusele, voib sellele lisanduda virtuaalne osa.

4. Pdimitud intensiivkursused (BIP: blended intensive programmes) — tegemist on
luhikeste ja intensiivsete programmidega erinevate riikide kdrgkoolide vahel, milles
kasutatakse uuenduslikke dpi- ja dpetamismeetodeid, sealhulgas veebip&hist koostood.
Korgkoolidel on vdimalus koostdds korraldada tlidpilastele (ja tdotajatele) suunatud
luhiajalisi pdimitud intensiivprogramme, mis hdlmavad Opet, dpetamist ja koolitust.
Nende programmide ajal viibivad Glidpilased lihikest aega véalismaal ning peavad lisaks
sellele 1abima kohustusliku virtuaalse osa. Intensiivprogrammid vdivad olla avatud BIP-
i partnerluse valistele partnerkdrgkoolide Ulidpilastele ja tootajatele.

Oppida saab jargnevas tabelis toodud riikide tunnustatud kdrgkoolides, millel on Erasmuse
korghariduse harta®. Riigid jagunevad nelja gruppi. Ulidpilase kodukdrgkoolil peab olema
sO0lmitud Erasmuse partnerleping vastava kdrgkooliga, kuhu tlidpilane soovib dppima minna.

2 Hiljuti doktorikraadi omandanud isikud voivad praktikal osaleda samadel tingimustel nagu teised dsjalpetanud
isikud (12 kuu jooksul alates 16petamisest). Nende riikide puhul, kus dsjalépetanud peavad astuma kohustuslikku
s6javie- voi tsiviilteenistusse, pikendatakse rahastamiskolblikkuse perioodi nimetatud teenistuse kestuse vorra.

3 Partnerriikidel pole seda kohustust
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Erasmuse programmi raames on 0Oigus véliskdrgkoolides Oppida Glidpilastel, kes on
immatrikuleeritud Eesti kdrgkooli tasemedppesse (sdltumata kodakondsusest ja elamisloast).
Eesti kdrgkooli immatrikuleeritud vélisulidpilane v8ib Erasmuse kaudu oma koduriiki 6ppima
sOita, kuid eelistatumad peaksid olema ulidpilased, kes s6idavad Gppima valisriikidesse.

2.1 Opingute maksumus

Vastuvottev kdrgkool ei tohi nduda Erasmuse ulidpilaselt Oppemaksu ega lisatasu
registreerimise ja eksamite vOi labori ning raamatukogu kasutamise eest, kull aga voib
ulidpilase kodukdrgkool kiisida dppemaksu ka valismaal veedetud dppeperioodi eest.

Ulidpilasel tuleb lisaks tavalistele igapaevastele elamiskuludele arvestada tiiendava
valjaminekuga kindlustusele, elamisloale, transpordile jms. Elukallidus, sdidukulud ja muud
sarnased kulutused voi protseduurid v@ivad riigiti oluliselt erineda, seega tuleks eelnevalt
konkreetset sihtkohta silmas pidades eelarvet ja taotlemisprotseduuri hoolega planeerida.

2.2 Opiranne mitmes riigis

Uhe &pirande raames toimuv Gpirdnne mitmes riigis on lubatud ainult (ihe Gppeplaani (Learning
agreement) raames ning uksnes juhul, kui see toimub hisdppekava raames v0i tihe vastuvotva
kdrgkooli erinevates esindustes (asuvad (hes vOi mitmes riigis). Aruandluses riiklikule
agentuurile tuleb mitmes riigis Gppivate Ulidpilaste puhul raporteerida sihtriigina dppeplaani
s6lminud korgkooli asukohariik ning lisada taiendav info Opirdande kohta kommentaaride
lahtrisse.

Praktikabaasiks vdib olla ainult eelnevas tabelis toodud riikide mistahes ettevote vOi
organisatsioon (sh korgkool), mille tegevusala ja profiil sobivad konkreetse (Qlidpilase
praktikale seatud nduetega. Praktikabaasiks ei saa olla Euroopa Liidu institutsioonid
(https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/institutions-
and-bodies-profiles_en) ega Euroopa Liidu programme menetlevad organisatsioonid. Erasmuse



https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/institutions-and-bodies-profiles_en
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programmi raames on digus minna praktikale ulidpilastel, kes on immatrikuleeritud voi dsja
I6petanud* Eesti kdrgkooli tasemedppe (sbltumata kodakondsusest, elamisloast ja Gppeaastast).

Kolmandatest riikidest parit tudengitel tuleb valisriiki praktikale minnes uurida vastava riigi
padevate ametite k&est, mis tingimustel Glidpilane seda teha tohib ja kas ning mida peaks selleks
lisaks taotlema, kuna Eesti viisa ega elamisluba ei pruugi olla praktika sooritamiseks piisavaks
aluseks.

2.3 Asjaldpetanu praktika

Erasmus+ programm vdimaldab ka &sjal0petanute praktikat. Kdrgharidusastme viimase aasta
ulidpilastel on voimalus esitada taotlus osalemaks &sjaldpetanute praktikal. Taotlus peab olema
esitatud vastava korgharidusastme viimase Oppeaasta jooksul ja enne I6petamist. Praktika saab
olla nii lthiajaline (fliusiline osa 5-30 paeva millele lisandub kohustuslik virtuaalne osa) kui
pikaajaline (fulsiline osa 2-12 kuud) ning vilistlane peab dsjalGpetanu praktika sooritama
hiljemalt 12 kuu jooksul pérast I6petamist. Vastav praktikaperiood arvestatakse |Gpetatud
kdrgharidusastme Erasmuse perioodi hulka. Seega, tuleb silmas pidada, et kui nditeks
bakalaureuse dpingute jooksul on UliGpilane erasmuslasena dppimas/praktikal kainud kolm
kuud, siis vahetult parast bakalaureuse kraadi omandamist on Glidpilasel séilinud voimalus
Erasmus+ vahendusel &sjaldpetanuna praktikale suunduda veel theksaks kuuks, kusjuures
praktika peab olema l&bitud hiljemalt 12 kuud pérast l6petamist. Vilistlaspraktikat pole
voimalik sooritada, kui tlidpilane jatkab kohe peale I6petamist dpinguid jargmises dppeastmes.

Ulidpilane, kes on taitnud kdik I8petamiseks vajalikud kohustused (tditnud Gppekava, sh
kaitsnud 18put6d voi sooritanud I6pueksami), kuid ei ole ametlikult siiski veel 18petanud
(tudengit ei ole eksmatrikuleeritud, ta ei ole diplomit veel saanud ja I6puaktust ei ole toimunud),
vOib asuda dasjalGpetanute praktikale ka enne ametlikku l8petamise kuupéeva, juhul, kui
kodukdrgkool on valmis vastavat tlidpilast juba Idpetanuks pidama ja kui see vastab kdrgkooli
sisestele reeglitele. Programmi seisukohast siinkohal kitsendusi ei ole.

Asjaldpetanuna ei ole GliGpilane enam tudengi staatuses ning temale ei kehti enam ulidpilaste
tingimused ja privileegid. Kolmandatest riikidest tulevate valistudengite elamisluba 18peb
ulikoolist eksmatrikuleerimisega, seejarel on vilistlasel v6imalik 270 péeva viibida ilma
elamisloata Eestis ning D-liiki viisakleebisega viibida kuni 90 péeva ka teistes Schengeni
liilkmesriikides. Valisriiki praktikale minnes tuleb aga uurida vastava riigi paddevate ametite
kéest, millistel tingimustel isik seda teha tohib ja kas ning mida peaks selleks lisaks taotlema,
kuna Eestis viisa ega elamisluba ei pruugi praktika sooritamiseks piisavaks aluseks olla.

2.4 Opirande kestus ja selle arvestamine

Pikaajalise Opirande fiilisiline osa saab kesta nii dpingute kui praktika puhul minimaalselt 2°
kuud® ning maksimaalselt 12 kuud. Pikaajalisele dpirandele vib lisanduda virtuaalne osa,
millele kindlat kestust maératud pole. Lisaks v6ib Gpinguid ja praktikat omavahel kombineerida

4 Rohkem informatsiooni punktis 2.3 Asjaldpetanu praktika
5> Kui 6pirdnne on veebruaris, siis on lubatud 58 pieva.
¢ Miinumperioodi kestus saab olla kaks kuud, tiks trimester voi tiks akadeemiline period (oxe academic term).
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uheks Erasmuse 0ppeperioodiks. Praktikabaasi vahendajaks on sel juhul vastuvottev kdrgkool
ning dpirande kestuseks saab olla 2-12 kuud. Kombineeritud dpirdnnet arvestatakse aruandluses
Oppeperioodina.

Lihiajaline Opirédnde fldsiline osa saab kesta Opingute ja praktika puhul 5-30 pdeva. Sellele
peab lisanduma virtuaalne osa, mis on kestusndudeta. Lisandub minimaalselt 3 EAP ndue.

Doktorantide lthiajaline dpirdnne on sarnane tavaparasele lihiajalisele 6pirandele. Flusilise
osa kestus on samuti 5-30 paeva, aga sellele ei pea lisanduma juurde virtuaalne osa. Virtuaalse
osa puhul rakendub minimaalselt 3 EAP ndue’.

PSimitud intensiivkursustel on fulsilise osa kestus 5-30 p&eva ning sellele peab lisanduma
kohustuslik virtuaalne osa, millele lisandub minimaalselt 3 EAP ndue.

Lahiajalisele ning doktorantide Gpirédndele saab lisanduda 2 reisipéeva: ks paev enne opirande
algust ning ks paev parast Gpirande 16ppu. Kui lidpilane kasutab rohelist reisiviisi®, on tal
Oigus neljale reisipaevale (kehtib kdikide Ulidpilaste dpirdnnete puhul). Erinevad reisipdevad
on kumuleeruvad?®.

Ulidpilastel on vdimalik nii valisdpingutele kui praktikale suunduda mitmetel jarjestikustel
perioodidel, sh ka jarjest kahe Oppeaasta raames, mis vOimaldab vajadusel viibida
valisdpingutel nditeks kevadsemestril ja sellele jargneval sugissemestril. Sellisel juhul tuleb
jalgida, et eri Oppeaastate raames toimuvad Gpiranded on vormistatud rahastamiseks kasutatava
projekti ndudeid jérgides. Siinkohal on oluline meeles pidada, et UliGpilasele vdib Uheks
vahetusperioodiks toetust maksta vaid ihe projekti eelarvest.

Ulidpilaste valisdpingute/-praktika perioodi ja toetuse arvestus algab konkreetsest kuupéevast
ja 16ppeb konkreetse kuupdevaga, mis on margitud vastuvotva kdrgkooli/ettevdtte poolt
valjastatud vastuvottu kinnitavas kirjas (Acceptance Letter). Esimeseks pdevaks on péev, kui
osaleja peab esimest péeva olema kohal vastuvdtva organisatsiooni juures ja viimane péaev on
paev, mil osaleja peab viimast pieva olema vastuvdtva organisatsiooni juures. Ulidpilase
Opingute/praktika arvestus toimub pé&evades. Toetuse arvestuse aluseks olev 1 kuu on vordne
30 pédevaga. Toetus méaaratakse UliGpilasvahetuse paevadeks vastavalt vélisdpingute/-praktika
perioodi kestusele (paevade arv).

Ulidpilaste  valisBpingute/-praktika tegelik, 16plik periood tdendatakse vastuvdtva
kdrgkooli/ettevotte poolt véljastatud kinnituskirjaga (Confirmation Letter) ning dpitulemuste
valjavottega/praktika tunnistusega. Kdigis dokumentides peavad olema margitud konkreetsed
opingute/praktika alguse- ja Idpukuupéevad vastavalt tlidpilasvahetuse tegelikule kestusele (nn
esimene ja viimane kooli-/praktikapéev).

Minimaalsele kestusele mittevastavaid vahetusi ei loeta abikdlbulikeks ja Glidpilasel puudub
Oigus Erasmuse toetusele. Kdik erandlikud juhtumid (néiteks Force Majeure) peab kdrgkooli

7 Kui antud EAP-de tunnustamine pole voimalik, nditaks mone doktoridppekava puhul, tuleks 3 EAP kohustust
votta téokoormuse juhisena.

8 Reisimine, mille korral kasutatakse pShimarsruudi libimiseks vihese heitega transporti, nt bussi- ja
raudteetransporti voi koosséiduvoimalusi ehk jagades mitmekesi Ghte autot.

9 Vaata lihemalt punkti 2.9 Ulidpilaste toetused
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Erasmuse koordinaator Kirjalikult kooskflastama oma projekti kontaktisikuga Erasmus+
Agentuuris.

NB: kui ulidpilane naaseb pikaajaliselt Opirdndest eelnevalt kokkulepitud kuup&evast
maksimaalselt 5 péeva varem voi hiljem (kinnitatud kohalviibimise perioodi ja toetuslepingus
maérgitud kohalviibimise perioodi erinevus on 5 v6i vdhem péeva), peetakse seda digeaegseks
naasmiseks ja eraldatud toetust ei pea hakkama timber arvestama?®.

2.5 Keelenduded

Kodukdrgkool on kohustatud tagama koikidele Erasmuse Opirdndes osalejatele vajaliku
keelelise ettevalmistuse.

Vahetustlidpilane peab olema vBimeline valisk6rgkooli dppetdds ja/vdi praktikal aktiivselt
ning tulemuslikult osalema. Paljudes Euroopa kdrgkoolides pakutakse mitmesuguseid
loengutsikleid ka inglise keeles ning praktikabaasi tookeel vdib olla méni Euroopas laiemalt
levinud keel. Sellisel juhul ei ole kohaliku keele valdamine Gppet6ds osalemise v@i praktika
sooritamise eelduseks. Reeglina pakuvad partnerkdrgkoolid voimalust 6ppida kohalikku keelt
Opingutega  paralleelselt  toimuvatel  keelekursustel.  Keeledpingute  tunnustamise
soodustamiseks peab sellistel keelekursustel osalemine olema kokku lepitud ka tliGpilase Gppe-
ja/vdi praktikaplaanis (Learning Agreement for Studies / Learning Agreement for
Traineeships).

2.5.1 Kohustuslikud veebipdhised keeletestid ja keelekursused tlidpilastele

Erasmus+ 2021-2027 programmi raames pidi alustama t66d uus OLS (Online Language
Support, edaspidi ,,uus OLS*) keeletestimise keskkond, mis asendaks eelneva Erasmus+
programmi OLS (Online Linguistic Support, edaspidi ,,vana OLS*) keskkonna. 2021 projektide
alguseks polnud uus OLS siisteem veel valmis ning erandkorras jatkas vana OLS-i litsentside
pdhine susteem. Kui peaks juhtuma, et ka 2022 projekti alguseks pole uus stisteem valmis,
jatkub vana OLS keskkond erandkorras ka 2022 projektide raames.

Vana OLS keeletestimise stisteem (Online Linguistic Support)

Juhul kui vastuvotvas korgkoolis on iilidpilase oppe voi praktika tookeeleks bulgaaria, tSehhi,
taani, saksa, eesti, kreeka, inglise, hispaania, soome, prantsuse, iiri, horvaatia, ungari, itaalia,
lati, leedu, malta, hollandi, poola, portugali, rumeenia, slovakkia, sloveenia vdi rootsi keel, on
need Erasmuse dpirandes osalevad Glidpilased kohustatud labima veebipdhised keeletestid
enne vahetusperioodi (valja arvatud juhul, kui vastav keel on Glidpilase emakeel). Emakeele
mdoiste maaratleb kdrgkool.

Kodukdrgkool on kohustatud kéikidele vahetusdpingutele valja valitud tlidpilastele eraldama
veebipdOhise keeletesti litsentsi ning jalgima, et tudeng oleks enne l&hetusperioodi algust testi
labinud. Keeletesti tulemusi saab vanas OLS susteemist vaadata nii osaleja kui kodukdrgkooli
esindaja.

10 Tingimused margitud kdrgkooli ja agentuuri vahelises toetuslepingus Lisa 111 punkt 1.2.B.
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Kdrgkool valib ise aja, mil litsentsid tudengitele eraldatakse, vottes arvesse, et keeletestimine
peaks toimuma siis, kui tudeng on vahetusdpinguteks vélja valitud, tookeel sihtriigis on teada
ning tudeng on otsustanud vélismaale suunduda. Oppe- ja/vdi praktikaplaani séImimise ajaks
peaks tudeng keeletesti olema sooritanud. Kui tlidpilane saavutab testiga partnerluslepingus
ndutud taseme, margitakse lepingusse keeletesti tulemus. Kui tulemus ei vasta ndutud tasemele,
tuleb Oppe- ja/voi praktikaplaani markida see tase, mille tudeng lubab omandada dpirdnde
alguseks (kdrgkoolidevahelises partnerlusleppes kokku lepitud minimaalne ndutud tase).

Kodukdrgkoolil on véimalik pakkuda osalemist veebipdhisel keelekursusel (kestus 2-12 kuud
— vastavalt Gpirédnde kestusele). Tudengitele, kes teevad keeletesti tulemusele B1 v8i madalam,
eraldab vana OLS siisteem automaatselt keelekursuse litsentsi.

Osalejad, kes on sooritanud testi vdhemalt B2 tulemusele ja Ulidpilased, kelle tookeeleks on
nende emakeel (néiteks: taanlane 1&heb Taani, aga tookeel on inglise keel), saavad valida, kas
nad soovivad keelekursuse labida Gpirande toéokeeles (sama néide: inglise keel) vai sihtriigi
kohalikus keeles (sama naide: taani keel), kui see on vanas OLS sisteemis saadaval. Saatva
kérgkooli Ulesandeks on teha sellekohane mérge vanasse OLS siisteemi. Opirande tookeelt
emakeelena radkivad tudengid, kes soovivad ldbida keelekursust sihtriigi kohalikus keeles,
peavad tegema keeletesti sihtriigi kohalikus keeles. Keelekursused toimuvad opirdndele
eelnevalt ja sellega paralleelselt.

Keeletestide ja keelekursuste eraldamine toimub Euroopa Komisjoni poolt ette nahtud
tookeskkonnas https://erasmusplusols.eu/en/. Kdrgkool on kohustatud jargmine Euroopa
Komisjoni juhiseid, et tagada OLS keelelitsentside korrektne kasutus (juhised saadaval samal
lehekdiljel). Litsentside arv on limiteeritud! Uhele osalejale saab maarata maksimaalselt iihe
keelekursuse litsentsi.

2.5.2 Vahemkasutatud keelte dpe

Ulidpilastega sBlmitavas Oppe- ja/vbi praktikaplaanis (Learning Agreement for
Studies/Learning Agreement for Traineeships) maaratakse kindlaks soovitav voorkeeleoskuse
tase (korgkoolidevahelises partnerlusleppes kokku lepitud minimaalne néutud tase), mis tagaks
aktiivse osaluse Gppetdds vOi praktikal. Vdorkeeleoskuse taseme teeb kindlaks kodukdrgkool
enne Opirandele suundumist. Juhul kui selgub, et GliGpilase vdorkeele oskus jaab alla soovitud
taseme, on kodukdrgkoolil vdimalus enne dpirdnde algust pakkuda keelelist ettevalmistust.
Seda on vBimalik rahastada korraldustoetuse (OS — Organisational Support) vahenditest.

2.6 Mitu korda voib Ulidpilane Erasmuses osaleda?

Ulidpilasel on vdimalik programmis osaleda iga korgharidusastme raames mitme erineva
kestusega perioodi jooksul, kokku kuni 12 kuud (l&htudes perioodi kestuse miinimumnduetest):

e esimese kdrgharidusastme jooksul (bakalaureusetase voi sellele vastav);
o teise kdrgharidusastme jooksul (magistritase voi sellele vastav);
e kolmanda kérgharidusastme jooksul (doktoritase voi sellele vastav).
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Naide: kui Ulidpilane on bakalaureuse dpingute Il kursusel erasmuslasena 6ppinud 5 kuud,
séilib tal véimalus veel seitsmeks kuuks suunduda dpingutele/praktikale kas 11 kursusel voi
asjaldpetanu praktikale peale bakalaureusetaseme 18ppu.

Nii kohustuslik kui vabatahtlik virtuaalne osa dpirannetel ei lisandu kdrgharidusastme 12 kuu
limiidi sisse.

NB: Bakalaureuse- ja magistritaseme integreeritud Oppekavade ulidpilased (naiteks
meditsiinialal) vdivad osaleda kokku kuni 24 kuud (l&htudes perioodi kestuse
miinimumnduetest ehk Uks dpirdnne ei voi korraga kesta kauem kui 12 kuud). 24 kuud tuleneb

bakalaureuse 12 kuud millele lisandub magistriastme 12 kuud. AsjalGpetanu praktika tuleb
endiselt labida 12 kuu jooksul.

2.7 Ulidpilaste teavitamine, taotlemine ja valik

Toetuse saanud kbrgkoolid vastutavad info levitamise, Glidpilaste valimise ja lahetamise eest.
Ulidpilastele korraldatud konkurss Erasmuse programmis osalemiseks ja Erasmuse toetusele
kandideerimiseks peab olema avalik (koduleht, kdrgkooli ajaleht, stendid, infop&evad,
sotsiaalmeedia jne. Kooli poolt Glidpilastele seatud lisatingimused peavad olema avalikud juba
kandideerimise hetkel.

Kdrgkoolides on taotluste esitamise téhtajad véga erinevad, jaddes veebruari ning mai vahele.
Tahtaega méaarates on vaja arvestada partnerkérgkoolide seatud dokumentide esitamise
tdhtaegadega. Monedes koolides ongi kasutusel vaid (ks taotlustdhtaeg, mis tdhendab, et
jargmise aasta kevadel Gppida soovijad peavad taotluse juba eelmisel kevadel esitama. Paljudes
koolides on siiski ka teine, stigisene tahtaeg, mis jadb enamasti ajavahemikku septembrist
novembrini. Siis vOetakse vastu taotlusi kevadsemestril Gppida soovijatelt ning jaotatakse
umber kevadel Ule jaanud kohti.

Kdikides kdrgkoolides tuleb taotlejal esitada avaldus, ménikord lisandub sellele ka soovitus-
vOi motivatsioonikiri. Kui Erasmuse koordinaatoril puudub ligipééas tlidpilaste dpitulemustele,
tuleb Glidpilasel esitada ka oma Opitulemuste véljavote. Kdrgkoolil on Glidpilaste pingerea
koostamisel digus kasutada erinevaid valikukriteeriume (nt 6ppeedukus, keelendue, lidpilase
motivatsioon, erialade eelistus, partnermaade voi kdrgkoolide eelistus jms), kuid need peavad
olema teada koikidele huvilistele.

Kdrgkoolid peavad tagama, et Erasmus+ (lidpilaste valikus osaleksid inimesed, keda ei mdjuta
antud protsessis osalemisel ja otsuste langetamisel huvide konflikt. Ulidpilaste taotlusi tuleb
séilitada 5 aastat pérast projekti I6ppu.

2.8 Pdimitud intensiivkursused (BIP — Blended Intensive Programmes)

Tegemist on lihikeste ja intensiivsete programmidega erinevate riikide kdrgkoolide vahel,
milles kasutatakse uuenduslikke Gpi- ja Gpetamismeetodeid, sealhulgas veebipdhist koostodd.
Kdrgkoolidel on vdimalus koostdos korraldada tlidpilastele (ja téotajatele) suunatud luhiajalisi
pdimitud intensiivprogramme, mis pohinevad grupitédl ning hdlmavad Gpet, Gpetamist ja
koolitust. Nende programmide ajal viibivad tlidpilased liihikest aega valismaal ning peavad
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lisaks sellele labima kohustusliku virtuaalse osa. Intensiivkursused vdivad olla avatud ka
partnerlusvaliste kdrgkoolide Ulidpilastele.

Minimaalselt peab lisaks korraldavale kdrgkoolile osalema véhemalt 2 kdrgkooli kahest teisest
EL liitkmesriigist voi programmiga liitunud kolmandast riigist enk kokku 3 kérgkooli kolmest
erinevast riigist. Peale selle vdivad osaleda ja osalejaid saata teised ELi liikmesriigid voi
programmiga liitunud kolmanda riigi kdrgkoolid vdi organisatsioonid. Vastuvottev asutus ei
pea olema BIP-i koordineeriv kdrgkool, aga see peab asuma koordineeriva kdrgkooli riigis.

BIP osalejate arv peab olema vahemalt 15 ning maksimaalselt 20 (arvesse ei lahe kursust labi
viivad Oppejoud/koolitajad). Ulidpilased kes lahevad BIP-il osalema saatvate riikide
kdrgkoolide poolt, toimub see peaaegu identselt luhiajalise 6pirandega: fudsiline periood 5-30
paeva, kohustuslik virtuaalne osa, minimaalne 3 EAP ndue (kui on Oppimise eesmérgil
sooritatud réanne) ning tookeskkonnas Beneficiary Module tuleb teha Gpirdndele maérge, et
tegemist on BIP-iga. Toetused on samuti identsed.

BIP-i korraldavale kdrgkoolile on 6igus BIP-i korraldustoetusele, mille tdpne summa s6ltub
osalejate arvust. Korraldustoetuse suurus kujuneb (he osaleja toetusest — 400 € - korrutatud
osalejate arvuga (15-20). Kursust labi viivad 0ppejoud/koolitajad BIP-i korraldustoetuse
arvestuse alla ei kéi. Toetatakse maksimaalselt 20 osalejat ning alla 15 osalejaga gruppi ei saa
avada ja see ei ole abikdlblik. BIP-i korraldamise soov tuleb &ra markida juba kérgkooli
projektitaotluses. OS on mdeldud katma koiki kulusid, mis BIPi korraldaval kdrgkoolil vdivad
selle korraldamisel tekkida, néiteks:

e kursuse ettevalmistamine;

e kursuse kavandamine;

e kursuse valjatodtamine;

e kursuse elluviimine;

e kursuse jareltegevused,

e (ldise haldamise ja koordineerimisega seotud kulud.

2.9 Ulidpilaste toetused

Erasmus+ programmis osalevatel tlidpilastel on digus toetusele mis aitab katta Opirandega
seonduvaid lisakulutusi. Erasmus+ programmi toetus ei pruugi katta kGiki valismaal 6ppimise
ja/vdi praktikaga seonduvaid kulusid ning seega voib olla vajalik ka omafinantseerimine.
Valismaal viibimise ajal on Glidpilasel digus saada riiklikke toetusi, dppetoetusi ja laene Eestis
Oppivate Ulidpilastega vordsetel alustel.

Ulidpilane v&ib valismaal Gppimise/praktika perioodiks taotleda lisatoetusi ka riiklikest ning
eradiguslikest fondidest, ent ei vdi Erasmuse stipendiaadina valismaal viibimise ajal kasutada
Uhtegi teist Euroopa Liidu ametlike struktuuride kaudu madratavat toetust.
Topeltfinantseerimise véltimiseks kehtib sama tingimus ka riikliku toetusprogrammi Kristjan
Jaagu stipendiumiprogrammide alusel makstavate toetuste kohta. Erasmuse Glidpilase staatust
ja privileege voib kasutada ka ilma toetuseta (nn 0-grandiga ulidpilased, néiteks Kristjan Jaagu
toetust saavad ulidpilased).
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Erasmus Mundus Uhis6ppekavadel (EMJMD) Oppivad Ulidpilased ei tohi heaegselt saada
EMJMD ja Erasmus+ toetust. Rahastades ise oma kuludest EMJMD &pinguid, vdivad
ilidpilased saada Erasmus+ toetust. Oppimine EMIMD (ihisbppekavadel voetakse arvesse
arvutamaks Erasmus+ maksimum Gpirande perioodi the dppeastme jooksul (12 kuud), vélja
arvatud nende Ulidpilaste puhul, kes oma EMJMD &pinguid ise rahastavad.

Pikaajalise dpirande elamistoetus s6ltub sihtriigist.

Grupp 1 Grupp 2 Grupp 3 Partnerriik

600 € kuus 600 € kuus 540 € kuus 700 €

Pikaajalise dpirdnde toetusele saab lisanduda vdhemate vdimalustega osaleja lisatoetus ning
praktikandi lisatoetus. Vdhemate voimalustega lisatoetus on 250 € kuus. Praktikantidele (ka
asjalOpetanutele) makstakse lisaks 150 € kuus. Kui opirdnde sihtriigiks on partnerriik, siis ei
saa Ulibpilasele praktika puhul lisatoetust maksta. Samas kehtib partnerriiki reisimisel
reisitoetus (vaata jargmist tabelit reisitoetuste kohta). Programmiriiki Opirandele minnes ja
reisimiseks rohelist reisiviisi kasutades on osalejal digus Uhekordsele rohelise reisiviisi
toetusele 50 € ning sellega kaasnevatele reisipdevadele (maksimum 4).

Lahiajalise ja doktorantide dpirande puhul sdltub toetuse summa vaid 6pirande perioodist:

e 5-14 pdeva— 70 € péevas;
e 15-30 paeva —50 € péevas.

Lihiajalise ja doktorantide dpirdndele saab lisanduda vahemate v6imaluste lisatoetus, mis on
uhekordne toetus ning mille suurus sdltub samuti dpirdnde perioodist:

e 5-14 paeva— 100 €;
e 15-30 paeva— 150 €.

Praktikandi lisatoetust lihiajalisele (ka dsjaldpetanutele) ning doktorantide dpirdndele maksta
ei saa. Reisipdevad (maksimum 2 péeva) lisanduvad individuaalse toetuse osast. Kui
lUhiajalises Opirandes osaleja saab vahemate voimalustega lisatoetust (ei kehti doktorantidele),
on neil Gigus reisitoetusele, mille summa s6ltub distantsilt ja transpordi liigist. Kui lihiajalise
Opirdnde 0lidpilane ei saa reisitoetust, aga ta kasutab rohelist reisiviisi (see kehtib ka
doktorandile), kehtib talle lihekordne toetus 50 €. Rohelise reisiviisiga seotud lisapdevad
(maksimaalselt 4) lisanduvad individuaalse toetuse osast.
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Vahemaal! Tavaline reisiviis Roheline reisiviis
10-99 km 23 € -
100-499 km 180 € 210 €
500-1999 km 275 € 320 €
2000-2999 km 360 € 410 €
3000-3999 km 530 € 610 €
4000-7999 km 820 € -
8000 km vGi enam 1500 € -

Naide: kui dpiranne on luhiajaline ning kestab 14 pdeva ning tlidpilasele madratakse vdhemate
vOimalustega lisatoetus, siis peaks lisatoetus suurus olema 100 €. Kui talle aga méaédratakse
lisaks (ks reisipdev, siis on tema Opirénde pikkus 15 péeva ning lisatoetuse summa on hoopis
150 € ning 15. pdeva elamistoetus on 50 €. Ehk 18plik arvutuskdik 15 péeva osas oleks 14*70
+ 50 + 150 = 1180 €. Reisipdevadega on vdimalik letada dpirande maksimaalset lubatud
kestust 30 pdeva. Maksimaalne kestus saab olla kéikide reisipdevadega (tavareisipdevad +
rohelise reisiviisi) 36 paeva.

NB: kui pikaajaline Gpirdnne toimub partnerriiki, mis kuulub regiooni 14 (Fairi saared, Sveits,
Uhendkuningriik) v8i 13 (Andorra, Monaco, San Marino, Vatikan)'?, siis ei arvestata
elamistoetust partnerriigina. Regiooni 14 arvestatakse Grupp 1 elamistoetuse jérgi ning
regiooni 13 Grupp 2 elamistoetuse jargi.

2.10 Eesti Vabariigi lisatoetus

Eesti Vabariigi (EV) kaasfinantseeringu eelarvest on vajadusel vdimalik suurendada toetust
praktikantidele (kuni 100 € kuus) ja dppima suunduvatele Glidpilastele (kuni 200 € kuus).
Lisatoetust on vd@imalik maksta nii pikaajalise, lthiajalise kui doktorantide Opirande
tudengitele. EV eelarvest dppuritele ja praktikantidele makstava lisatoetuse puhul peab
kdrgkool pidama Kinni jargmistest kriteeriumitest:

e (lidpilane saab toetust Euroopa Komisjoni eelarvest;

e korgkool otsustab ulidpilaste valiku ja individuaalse lisatoetuse suuruse Ule;

e EV lisatoetuse ulempiir praktikantidele on 100 € kuus ja Oppima suunduvatele
ulidpilastele 200 € kuus. Erinevalt eelarve realt (EK vdi EV) makstavate toetuste osas
tuleb Glidpilastega sélmida eraldiseisvad finantseerimislepingud.

1 Vahemaa arvutatakse kasutades Erasmus+ vahemaa kalkulaatorit, sisestades saatva asutuse ning vastuvotva asutuse
asukohad: https://erasmus-plus.ec.curopa.cu/et/node/2626
122021 projektis on regiooni number mitte 13 vaid 5. Alates 2022 projektist on vastava regiooni number 13.
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Kuigi peamiseks kriteeriumiteks on EV lisatoetuse maksmisel vaid EK toetuse olemasolu ning
EV toetuse maksimummaar, on siiski soovituslik kérgkoolil seada sisse kindel ning labipaistev
reeglistik mille alusel EV lisatoetust jagada.

Vastavalt Tulumaksuseaduse § 19 18ike 5 punktile 2 on toetus, mida maksab oma ulidpilasele
Eesti Vabariigi haridusseaduses nimetatud Oppeasutus vOi sellega samavadéarne vaélisriigi
Oppeasutus, vabastatud tulumaksust. Toetuste kohta vOib veel lugeda eelnevalt nimetatud
seaduse § 19 Idigetest 5-7.

2.11 Vahemate vG6imalustega osalejad

Vahemate vBimalustega osalejate lisatoetuse saajate gruppi on 2022. aasta raames laiendatud.
Ulidpilased, kes kvalifitseeruvad lisatoetusele:

1. Ulidpilased, kes saavad Opirdnde V@i sellele eelneval semestril vajadusp8hist
Oppetoetust™®, sealhulgas vajaduspdhist eritoetust;

2. Ulidpilased, kes on alaealise lapse/laste vanemad,;

3. ulidpilased, kes on vahenenud t66vOimega;

4. Ulidpilased, kes on asenduskodu voi eestkostja kodu taustaga.

Informatsioon vahemate vGimalustega lisatoetusest peab olema avalik ja kattesaadav kdikidele
osalejatele.

2.12 Toetus erivajadustega ulidpilastele

Erivajadus on fudsiline, vaimne voi tervislik seisund, mis ei voimalda Opirdndes osaleda ilma
tdiendava toetuseta. Toetamaks eelnimetatud UliGpilasi on véimalik taotleda lisatoetust'*
Erasmus+ programmist.

Taotlemine kaib 1&bi kdrgkooli. Kdrgkool esitab lidpilase taotluse Erasmus+ Agentuurile enne
Opirande algust, vastutades koos Ulidpilasega andmete digsuse eest, sh toetavad dokumendid
(arstliku  ekspertiisikomisjoni (AEK) otsus puude raskustaseme ja liigi kohta,
vastuvatukiri/téoplaan, muud téendid), péhjendatud lisakulude arvestus, muud finantsallikad
jne. AEK otsuse ja vastuvdtukirja/tooplaani esitamine on kohustuslik. Juhul, kui Glidpilane
pdeb moénd kroonilist haigust, mis toob kaasa tdiendavaid kulutusi, kuid puudub véljastatud
puude aste, on Ulidpilasel voimalik AEK otsus asendada perearsti toendiga. Taotlusesse Kirjutab
ulidpilane toetuse umbkaudsed summad, 18plik toetuse maaramine toimub peale dpirédnnet
reaalsete kulude pdhjal, mille aluseks on esitatud kuludokumendid. Erasmus+ Agentuur hindab
valise eksperdi abiga individuaalselt iga ulidpilase taotlust ning otsustab kulude pdhjendatuse
ule taotluses ja lisadokumentides toodud info pdhjal, vajadusel kisitakse taotlejalt tdiendavat
informatsiooni. Tagasiulatuvalt esitatud taotlusi pole véimalik agentuuril vastu votta.

13 Kui dliGpilane liheb 6pirindele kaheks semestriks, on lubatud toetada mélemat semestrit vajaduspShise
lisatoetusega ka juhul, kui riigipoolset vajaduspohist eritoetust makstakse vaid ithe semestri eest.

14 Ametlik nimetus Euroopa Komisjoni poolt on 2021-2027 programmis erivajaduste lisatoetusele muutunud, milleks
on “vihemate vGimalustega lisatoetus reaalsete kulude alusel”. Selguse ja konkreetsuse huvides kasutatakse
kiesolevas dokumendis siiski 2014-2020 Erasmus+ programmis kasutatud nimetust “erivajadustega lisatoetus”.
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Positiivse otsuse puhul sdlmitakse kdrgkooli ja Erasmus+ Agentuuri vahel lepingu lisa,
kdrgkool on toetuse edasimaksjaks ulidpilasele. Alternatiivina on kdrgkoolil v@imalik
vahendeid projekti siseselt imber tdsta ning votta vajalik summa mdnest eelarvekategooriast.
Kdrgkool on kohustatud séilitama toetuse kasutamisega seotud lisadokumentatsiooni koos
ulidpilase lepinguga (lisaleping lidpilase toetuslepingule, vajadusel kuludokumendid).

Erivajadustega seotud dokumendid tuleb esitada koos kérgkooli I6pparuandega, millele jargneb
I6pliku toetussumma maaramine.

Pdhjendatud taotluse korral rahuldatakse taotlus vastavalt reaalsetele kuludele. Toetuse
mé&aramisel lahtutakse jargmistest Euroopa Komisjoni poolt seatud kriteeriumitest.

—_ Kaasamistoetus .
Toetuskdlblikud . . Eraldamise
Rahastamine Summa (OS lisatoetus ..
kulud N . eeskiri
kbrgkoolile)
Tingimus:
- rahalise toetuse
Erivajadustega Iga .
. taotlemist
seotud toetus. . erivajadustega .
. . A Kuni 100% 1 erivajadustega
Lisakulud, mis on | Toetuskdlblike Lt osaleja eest on
toetuskdlblikest . . seotud toetuse
otseselt seotud | kulude osakaal. maéaratud lisa .
: kuludest. katmiseks
osalejatega, kellel korraldustoetus
e tuleb
on erivajadus. 100 €. i
pdhjendada
taotlusvormis.

2.13 Lepingud osalejatega ja toetusmaksed

Osalejaga soOlmitakse toetusleping Gpirdndeperioodile eelnevalt. Parast toetuslepingu
kahepoolselt allkirjastamist tehakse osalejale toetuse ettemakse vastavalt sélmitud lepingule.
Ettemakse saab olla vahemikus 70%-100% kogu osalejale méératud toetussummast. Toetuse
ettemakse peab toimuma 30 péeva jooksul alates toetuslepingu allkirjastamisest.

Opirandeperioodi 18ppedes arvutatakse osaleja 18plik toetussumma vastavalt vastuvdtva
partneri kinnituskirjale voi Opitulemuste valjavottele/praktika tunnistusele Opirandeperioodi
kohta. Kui ettemakse ja I0plik toetussumma erinevad, tuleb osalejale teha vastavalt kas
jadkmakse vOi esitada tagastusndue. Osaleja tagasisidearuannet loetakse jadkmakse taotlusena.
Korgkoolil on 30 péeva jddkmakse/tagastusndude tegemiseks/véljastamiseks.

2.14 Lepingud ulidpilastega
Kdikide Erasmuse raames dppima ja praktikale suunduvate Glidpilastega tuleb kérgkoolidel
sBlmida toetusleping, olenemata sellest, kas ulidpilasele toetust makstakse vdi mitte. Euroopa

Komisjoni ja Eesti Vabariigi kaasfinantseeringu alusel makstud toetussummade osas tuleb
ulidpilasega sdlmida eraldiseisvad finantseerimislepingud. Lepinguid vdib kérgkool vastavalt
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oma vajadustele taiendada, sailitades samas siiski lepingutes toodud miinimumnduded. Lisaks
peab olema Glidpilasel s6Imitud reisikindlustus ning praktika puhul veel lisaks dnnetusjuhtumi
kindlustus ja kolmanda osapoole vastutusjuhtumi kindlustus.

Koik esialgses lepingus tehtavad muudatused (sh Gpinguperioodi pikkus, toetuse suurus jmt)
tuleb satestada eraldi lisalepinguga.

Lisaks toetuslepingule tuleb kdigi Glidpilastega sdlmida dppeplaan/Gppeleping®® (Learning
Agreement for Studies) ja/vGi praktikaplaan/praktikaleping (Learning Agreement for
Traineeships) millega pannakse paika 0lidpilase individuaalne Oppe-/praktikaprogramm
véliskdrgkoolis/praktikabaasis ning lepitakse kokku dpirdnde tunnustamise tingimustes.

Toetuslepingus sitestatud tingimuste mittetaitmise korral*® on kérgkoolil digus ulidpilastelt
neile eraldatud toetuse, sdltuvalt lepingu tingimuste mittetéitmise ulatusest osaliselt vdi taies
mahus tagasi ndudma. Osalise vdi taieliku tagasimakse ndude aluseks v@ib olla ka olukord, kus
ulidpilane ei téida 6ppetdodle/praktikale seatud ndudeid véliskdrgkoolis/praktikabaasis. Kui
lepingu (sh dppetdo) tingimuste taitmise takistuseks on ulidpilasest sdltumatud asjaolud (force
majeure), siis vOib korgkool tagasimakse ndudest loobuda. Nimetatud juhtumid tuleb
kooskdlastada kirjalikult (e-mailis) riikliku agentuuriga.

Opiréandes viibivatel Ulidpilastel on véimalik taotleda dpirande perioodi pikendamist vahemalt
1 kuu enne poolelioleva Gpirdnde perioodi 16ppu (vastavalt eelnevalt dppeplaanis (Learning
Agreement) satestatud 6&pirdnde I8pukuupdevale). Opirdnde perioodi pikendamisel on
kdrgkoolil rahaliste vahendite puudumisel/vajakajag@misel voimalik lubada Gpirdnde perioodi
pikendamist O toetusega. Perioodi pikendamise jaoks peab ulidpilasel konkreetses dppetasemes
olema piisavalt kasutamata Erasmuse perioodi. Ndide: bakalaureuse taseme ulidpilane on 8
kuud olnud Gpiréndes ning soovib enda perioodi pikendada. Ta saab seda teha maksimaalselt 4
kuu vorra, sest sellisel juhul taitub tema 12 kuu limiit Uhe Gppetaseme raames.

Kui lidpilane kasutas peamiseks reisiviisiks keskkonna so6bralikku transpordivahendit
(roheline reisiviis), siis selle tdendamiseks tuleb peale Gpirannet téita ,,Keskkonnasaastliku
reisimise Kinnituskiri. Peale seda on Ulidpilasel vdimalus saada tagantjarele rohelise reisiviisi
toetust.’

2.14.1 Erasmuse Ulidpilasharta (Erasmus+ Student Charter)

Vahetustliopilaste akadeemiliste tulemuste tunnustamise parandamiseks ning UliGpilaste
teavitamiseks nende digustest ja kohustustest on Euroopa Komisjon valja tootanud Uhtse
tekstiga Erasmuse ulidpilasharta (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-student-charter).
Iga osalev korgkool on kohustatud ulidpilashartal toodud digusi ja kohustusi oma
valjaminevatele Erasmuse (ilidpilastele tutvustama. Ulibpilasharta peab olema ulidpilasega

15> Lihtudes Erasmuse digitaliseerimise arengutest, peaksid kéik 6ppelepingud liGpilastega olema virtuaalsed (Online
Learning Agreement)

16 Kérgkooli ja Agentuuri vaheline lepingus Annex II: General Conditions, Article 2: Termination of the Agreement.

17 Rohkem informatsiooni 2.9 Ulidpilaste toetused
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sGlmitava finantseerimislepingu (ks lisadest. Ulidpilasel on 6&igus korgkoolilt nduda
ulidpilashartas toodud tingimuste taitmist.

2.15 ValisOpingute ja praktika tunnustamine

Erasmuse (lidpilase dpingud (sh ka eksameid ning muid arvestuslikke toid) ja praktikat
valisriigis peab kodukoérgkool tunnustama kohalike 6pingutega vordvaarselt. Praktika peab
olema 0lidpilase Gppekava osa ja kajastuma Ulidpilase akadeemilisel diendil. Kokkuleppel
kdrgkooliga vdib lidpilane sooritada programmi raames ka praktikat, mis ei ole dppekava
kohustuslik osa. Oppekavavaliselt sooritatud praktikale kehtivad samad Erasmuse programmi
reeglid, mis 6ppekava osana méaératletud praktikale (sh kérgkooli kohustus seda tunnustada ja
kajastada ulidpilase akadeemilisel Giendil).

Enne Oppeperioodi algust valismaal peab Ulidpilane koostama Gpinguplaani ning selle oma
kooliga kooskdlastama. Koduk@rgkooliga koosk6lastatud dpinguplaani peab kinnitama ka
vastuvdttev kdrgkool. Oppeplaan on seega allkirjastatud kokkulepe wlidpilase, kodukdrgkooli
ja vastuvotva véliskdrgkooli vahel. Selline kokkulepe annab Glidpilasele kindluse, et tema
Opingud valismaal on kooskdlas kodukdrgkooli nduetega ning taielikult tunnustatud
kodukdrgkooli Gpingute osana.

Enne praktikaperioodi algust valismaal peab tlidpilane koostama praktikaplaani ning selle oma
kodukdrgkooliga koosk@lastama. Seejarel tuleb praktikaplaan kinnitada praktikabaasi poolt.
Praktikaplaan on seega allkirjastatud kokkulepe ulidpilase, kodukdrgkooli ja vastuvdtva
praktikabaasi vahel. Selline kokkulepe annab ulidpilasele kindluse, et tema praktika vélismaal
on kooskdlas kodukoérgkooli nduetega ning taielikult tunnustatud kodukdrgkooli dpingute
osana.

Sisuliselt tdhendab tunnustamise ndue seda, et kdrgkool ei tohiks sélmida koostdé6lepinguid
kdrgkoolidega, milles antavat haridust nad ei soovi tunnustada. Praktikabaasi valikul tuleb
kindlasti lahtuda pakutava praktika vastavusest ulidpilase dppekavas seatud nduetele.

Valisdpingute ja —praktika taielikuks tunnustamiseks on vajalikud jargmised sammud:

1. Osaleval kérgkoolil peaks olema inglisekeelne 6ppeainete kataloog, mille pdhjal oleks
vBimalik hinnata erinevate loengukursuste sisu, mahtu ning taset. Nimetatud kataloog
vOib olemas olla ka paberkandjal (triikituna), ent levitamise seisukohast on eriti oluline
selle kattesaadavus elektrooniliselt.

2. Partnerkdrgkooli dppeainete kataloogi pdhjal koostab ja kooskdlastab Glidpilane oma
individuaalse Gppeplaani vastavalt kérgkoolis kehtestatud reeglitele. Juba dppeplaani
koostamisel peaks arvesse votma, et saatval kdrgkoolil tuleb hiljem sooritatud aineid ka
tunnustada. SeetOttu on eriti oluline kaasata akadeemiline personal Ulidpilaste
individuaalse 6ppeplaani koostamisse.

3. Praktikale minev ulidpilane koostab koost6ds saatva kdrgkooli (praktika juhendaja,
Erasmuse koordinaatoriga) ja vastuvdtva praktikabaasiga individuaalse praktikaplaani,
mis on ulidpilasega sdlmitava toetuslepingu kohustuslik lisa. Saatev kdrgkool votab
sellega endale kohustuse praktikaplaanis kokkulepitud tegevusi téielikult tunnustada.
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4. Ulidpilase individuaalne Gppeplaan tuleb fikseerida kirjalikult nn Sppelepingu néol.
Oppeplaanis tuleks tapselt kirja panna, milliseid aineid Ulidpilane véliskdrgkoolis
Oppima peaks ning kuidas neid hiljem tunnustatakse (asendusainena, valikainena,
vabaainena, lisaainena).

5. Enamasti ei ole vdimalik dppeplaani mitu kuud enne dpingute algust tapselt paika
panna. Sageli tuleb sellesse esimesed muutused sisse viia juba tlidpilase valiskdrgkooli
joudmisel, sest tunniplaan ei luba kdiki soovitud aineid votta, ainekavad muutuvad,
Oppejoud lahkuvad jmt. Kdik sellised muudatused tuleb vormistada Gppelepingu
muudatuste (changes) vormis. Muudatuste tegemist saab taotleda viie nddala jooksul
peale iga semestri algust ning muudatused peavad saama kinnitatud kahe néadala jooksul
peale nende taotlemist.

6. Opingute 16ppedes annab vastuvdttev kdrgkool ulidpilasele véljavétte Gpingute
tulemustest, mille tlidpilane esitab naasmisel oma kdrgkoolile. Praktikabaas véljastab
ulidpilasele praktika sooritamist kinnitava tdendi koos praktika tulemustega. Kui
Opingute ja praktika tulemused on kooskdlas s6lmitud dppe- ja praktikaplaaniga, toimub
tulemuste automaatne tlekandmine. Kui tlidpilane on sooritanud kokkuleppe valiseid
aineid ja lisapraktikat, mille osas lepingulist kokkulepet ei olnud, otsustab kérgkool iga
aine ja praktika tunnustamise eraldi.

7. Korrektselt vormistatud tunnustamise korral tuleb valiskérgkoolis sooritatud ained
kanda Eesti korgkooli dppeinfosisteemi véimalikult tépselt — ei tohiks tdlkida ega
muuta 6ppeaine ametlikku nimetust, seda 6petanud Gppejodu nime ega muud taolist.
Korgkooli I6petamisel peaks ka akadeemiliselt Giendilt selgelt vélja paistma, millised
ained on sooritatud valiskdrgkoolis ning kus tépsel. Sama kehtib programmi raames
valismaal sooritatud praktika korral (sh ka dppekavavéliselt sooritatud praktika korral).

8. On arusaadav, et 0lidpilased soovivad véliskdrgkoolis tihti Oppida aineid, mida
kodukdrgkoolis dppida ei saa ning just selliseid aineid on hiljem Gppekava vordvéarse
osana kdige raskem tunnustada. Ometi peaks iga Erasmuses osalev kdrgkool seadma
endale eesmargi tunnustada v@imalikult palju vélismaal sooritatud aineid asendus- vdi
vahemalt valikainetena, et Erasmuse vahetuse rahuldavalt 18petanud Glidpilasele oleks
kodukdrgkoolis tagatud tema edasiliikumine akadeemilise kraadi/diplomi omandamise
teel. Vabaainetena tunnustamine ei ole tegelikult Oppekavaga sobiv sisuline
tunnustamine. Soovituslik on alati valissooritusele leida kodukérgkooli dppekavasse
sobivad ained.

2.16 Ulidpilaste aruandlus

Vélislahetuse I6ppemisel peab iga wlidpilane esitama veebipbhise tagasiside-aruande EU-
Survey andmebaasi vahendusel, milles ta annab hinnangu oma 0&pingutele/praktikale
valiskdrgkoolis/-ettevottes. Aruanne on oluline informatsiooniallikas nii kdrgkoolile kui ka
tulevastele vahetusilidpilastele ning seda ei tohiks kindlasti vaadelda kui formaalsust.
Aruandes esitatud informatsiooni peaksid saama kasutada nii valismaale suunduvate lidpilaste
ndustajad kui Ulidpilased ise. Korgkool peaks esitatud aruandeid vaatlema Kui
kvaliteedikontrolli vahendit ning pitdma parandada neis tdstatatud kitsaskohti.
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Kdrgkool peab jooksvalt voi véhemalt kord kuus Beneficiary Module to0keskkonda sisestama
kdikide dpirandes osalejate andmed ja 6piranded. Andmebaas saadab automaatselt programmis
osalenutele pérast perioodi 18ppu e-posti teel teate, mis sisaldab otselinki EU-Survey tagasiside-
aruandele. Kdrgkool on kohustatud jélgima, et koos I8pparuandega kajastuvad EU-Survey
andmebaasis kdikide Erasmuse Ulidpilaste tagasiside-aruanded.

Ulidpilane ei pea tagasiside-aruannet taitest vastama Opingute tunnustamisega seotud
kiisimustele, kui tema vélisdpingute tunnustamise protsess ei ole selleks hetkeks veel 16puni
viidud. Sellisel juhul saadetakse Ulidpilasele valisdpingute tunnustamise protsessi puudutav
kiisimustik 45 pdeva peale tema 6pirande 16ppu ning ulidpilane saab kusimustele vastata, kui
tema valisGpingute tunnustamise protsess on I6pule jéudnud.

2.17 Dokumentide sailitamine

Vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele tuleb raamatupidamisalaseid dokumente séilitada
vahemalt 7 aastat. Euroopa Komisjon nduab kéigi muude dokumentide séilitamist vahemalt 5
aastat alates projekti jaakmakse teostamisest. Ulidpilasvahetusega seotud dokumendid, mida
kdrgkool peab alles hoidma ning millega Erasmus+ Agentuur soovib vajadusel tutvuda on
jargmised:

e partnerkdrgkoolidega sdlmitud partnerluslepingud;

e (lidpilastega sdlmitud lepingud (sh 6ppe- ja paraktikaplaanid);

e pangallekannete véljavGtted ning tlekannete aluseks olevad késkkirjad vms;

e tdendid, mis néitavad Ulidpilaste valismaal viibimise perioodi algust ja 16ppu;

e (lidpilaste dppe- ja praktikatulemuste valjavotted,

e (lidpilaste tagasisidearuanded:;

e (lidpilasvahetuse konkursil osalenud isikute pingerida (milles on ndidatud
valikukriteeriumid ning selgitused stipendiumi eraldamise kohta) ja taotlused.
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3. Oppejdudude ja todtajate vahetus (ST — Staff Mobility)

Tootajate Opirdndes vdivad osaleda kOik koérgharidustdodtajad voi valjastpoolt kérgkooli
Opetama kutsutud to6tajad. Selleks, et tagada kvaliteetsed dpirdndega seotud tegevused, millel
oleks voimalikult suur mdju, peab tegevus olema seotud tootajate kutsealase arenguga ning
vastama nende 0pi- ja isikliku arengu vajadustele.

Oppejéudude ja tédtajate vahetuse toetus hdlmab kahte liiki dpirdndeid:

1. Opetamise eesmargil sooritatud lahetused (STA: Staff mobility — teaching
assignments) hdélmab Erasmuse programmi nn klassikalist dppejoudude Gpirandeid
eesmargiga viia partnerkdrgkoolis l&bi Oppetdod voi ettevottest kdrgkooli dpetama
kutsutud personali dpirandeid.

2. Koolitusléahetused (STT: Staff Mobility — staff training) hdlmab kdrgkooli personali (sh
akadeemilist personali) koolitusléhetusi nii partnerkérgkoolidesse kui ettevGtetesse jms
organisatsioonidesse. Tegevus vOib toimuda koolitusurituste vdi tdovarju- ja
vaatlusperioodide vormis.

Tootajatel on vdimalik dpetamis- ja koolitustegevust kombineerida ihe dpirande alla. Samuti
on vdimalik viia 6petamis- ja koolitustegevusi labi pdimitud lahetuse kujul, kus osa lahetusest
sooritatakse virtuaalsel kujul. Virtuaalne osa ei kuulu rahastamisele.

Kdrgkooli tootajate Erasmuse programmis osalemise uks kriteeriume on lepinguline t6dsuhe
mdne programmis osaleva riigi korgkooliga (s6ltumata kodakondsusest ja elamisloast).
Programmis osaleja peab olema saatva organisatsiooni lepinguline to6taja (sh t66-, t66votu-,
ja/vei kasunduslepingu alusel). Opetama on véimalik minna programmi raames tunnustatud
kdrgkoolidesse, millel on osaleda soovija kodukdrgkooliga sdlmitud Erasmuse koosttdleping.

3.1 Teavitamine, taotlemine ja valik

Kdrgkoolidel on digus kehtestada dppejoududele ja tootajatele valikukriteeriumid. Valiku teeb
saatev kdrgkool, ettevotte tootaja dOpirdande korral saadab kdrgkool ettevotte tootajale kutse.
Erasmuse toetust haldab m&lemal juhul Eesti kdrgkool.

Oppejéudude ja kdrgkooli tootajate valimisel kasutab enamik kérgkoole Ulidpilasvahetusega
vorreldes oluliselt erinevat protseduuri. Paljudes koolides teavitatakse dppejoude ja tootajaid
sellise voimaluse olemasolust koosolekutel vdi listide teel ning osalemine soltub iga tksikisiku
huvist ja initsiatiivist. SGltumata teavitamise vormist, peab info programmi vGimaluste ja
valikukriteeriumite kohta olema avalik ja kéttesaadav kdikidele kdrgkooli tootajatele.

Enamasti toetavad kdrgkoolid kbiki dpirdnde soovi avaldanud dppejéude. Kui soovijaid peaks
aga olema rohkem, tuleks eelistada 6ppejoude:

e kelle loengud on taielikult integreeritud véliskdrgkooli igapéevasesse Oppetddsse
(nditeks loetakse mingit kindlat osa selle kdrgkooli kohustuslikust ainest);

o kes tootavad l&hetuse tarbeks voi selle tulemusena vélja uut 6ppematerjali;

e Kkes valiskdrgkoolis viibides tdidavad Oppet6¢ kdrval veel tdiendavaid (lesandeid
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(nditeks seal Oppivate Ulidpilaste ndustamine, uute kontaktide loomine, tulevaste
projektide algatamine jmt);
e kes ldhevad vélismaale dpetama esmakordselt;
e 0Oppejoud, kes ldhevad lisaks Gpetamisele ka 6ppekava koostamise oskusi arendama.

Koolituslahetuste tldine eesmérk on kdrgkooli personali professionaalne areng, mis peab olema
kooskdlas kdrgkooli rahvusvahelistumise strateegia ja arengukavaga. Otsustamaks konkreetse
koolituslahetuse sobivuse (le, tuleb arvesse votta selle eesmarki, milleks peaks olema uute ja
innovaatiliste dppimis-, Opetamis-, administreerimis- ja juhtumispraktikate dppimine, mida
osalejad saavad pérast rakendada oma kdrgkoolis. Spetsiifilise akadeemilise distsipliiniga
Uritused ei ole sobivad.

Koolituste puhul peaks kdrgkool satestama selged prioriteedid, millest lahtuvalt kasutada
riikliku agentuuri eraldatud koolitustoetuste eelarvet. Eelistada v6iks koolitusi, mis toetavad
kooli osalust Erasmuse programmis jt rahvusvahelistes koostééprogrammides ning kdrgkooli
rahvusvahelistumist laiemas plaanis. Samuti tuleks méelda koolituslédhetuse véimalikult laiale
kandepinnale, néiteks kutsuda vdimalusel spetsialist Eestisse Opetama, mis v@imaldab
kdrgkooli laiema auditooriumi osalemist koolitusel, voi siduda tt6taja koolitustoetus
kohustusega oma kogemusi/dpitut hiljem kodukdrgkoolis huvilistele tutvustada.

3.1.1 Téoplaan ja aruanded

Enne l&hetust tuleb nii dppejdududel kui kérgkooli/ettevotte tOotajatel koostada etteantud
vormis tooplaan (Mobility Agreement Teaching / Mobility Agreement Training), mis tuleb
kooskdlastada nii kodu- kui ka vastuvdtva kdrgkooli vdi ettevottega. ToOplaan peab sisaldama
muuhulgas jargmist: koolituse/ppetdd siht ja eesmargid, labiviidava koolituse- VvOi
Opitegevuse oodatavad tulemused ning koolituse/@ppeperioodi kava.

Lahetuses osalenud Oppejoud/koolitusel osalenud toodtaja peab naasmisel esitama Oppetdod
labiviimist/koolitusel osalemist kinnitava tdendi koduk&rgkooli Erasmuse koordinaatorile ja
taitma vormikohase tagasiside aruande.

3.1.2 Lahetuse kestus ja tddmaht

Oppejéudude ja kdrgkooli tdotajate fiilisiline dpirdnne saab kesta minimaalselt 2 paeva ning
maksimaalselt 2 kuud (ei sisalda reisimisele kuluvat aega). Kui sihtkohaks on programmivaline
riik, peab kestus olema minimaalselt 5 pdeva. M6lemal juhul peavad miinimumpéevad olema
jarjestikused.

Ettevotetest kutsutud eksperdi puhul on minimaalne kestus 1 pdev ning maksimaalne kestus 2
kuud.

Opetamise eesmérgil sooritatud lahetuse puhul kehtib lisandue Iabiviidava ppetddé mahule
— minimaalselt 8 Gppetdd tundi minimaalselt 2 pdeva ja pikema l&hetusperioodi puhul, the
nadala kohta. Uheks nadalaks peetakse siinkohal 7 paeva 5 toopaevaga. Kui 6ppejdud viibib
lahetuses Ule Uhe nédala, siis peab labiviidava dppetd6 maht olema proportsionaalselt jaotatud
nende pé&evade vahel, mis Uletavad tihe nadala.
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Naéiteks: kui Oppejoud viibib lahetuses esmaspéevast reedeni ja siis veel jargmisel nédalal
esmaspaevast teisipdevani, peab ta viima labi 6ppetddd vahemalt 8 tundi + ~3 tundi ehk kokku
ligikaudu 11 tundi.

Opetamistundide minimaalse arvu nduet ei kohaldata ettevdtetest kutsutud ekspertide puhul.
Samuti lihendatakse ndadala (voi lihema perioodi) minimaalset Gpetamistundide arv 4 tunnini,
kui tegemist on kombineeritud Gpirandega.

3.1.3 Oppetdd vorm

Oppetood vaib labi viia erinevas vormis (seminarid, loengud, juhendamine jms). Kuigi e-
kursused ja kaugbppe vormis labiviidav Oppet6d on tervitatav, arvestatakse Erasmus+
Opirdndeks vaid dppetddd, mille labiviimisel asub Gppejdud fulsiliselt dppetdd toimumise
kohas. E-kursuse raames labiviidud tunde Erasmus+ 6ppetod hulka ei arvestata. Oppetdd
labiviimisel kehtib ka tingimus, et sellest peavad kasu saama vastuvdtva kérgkooli GliGpilased
(siia alla vBib lugeda naiteks suvekoolid, ranvusvaheliste nddalate raames korraldatud kursused
jms).

Oppejéudude/todtajate Erasmuse Opirandes osalemise kordadele ei ole seatud piiranguid.
Kodukdrgkool hindab vajadust ja otsustab, kas ja millal dppejou/to6taja dpirannet vajalikuks
peetakse lahtudes kbrgkooli sees satestatud prioriteetidest.

3.2 Poimitud intensiivkursused (BIP — Blended Intensive Programmes)

Tegemist on luhikeste ja intensiivsete programmidega erinevate riikide kdrgkoolide vahel,
milles kasutatakse uuenduslikke Gpi- ja Gpetamismeetodeid, sealhulgas veebipdhist koostodd.
Kdrgkoolidel on v@imalus koosttds korraldada 6ppejoududele/tootajatele (ja Opilastele)
suunatud lhiajalisi pdimitud intensiivprogramme, mis p8hinevad grupitédl ning hdlmavad
Opet, dpetamist ja koolitust. Nende programmide ajal viibivad dppejoud/tddtajad lihikest aega
valismaal ning peavad lisaks sellele labima kohustusliku virtuaalse osa. Intensiivkursused
voivad olla avatud ka partnerlusvaliste kdrgkoolide dppejoududele/tdttajatele.

Minimaalselt peab lisaks korraldavale kdrgkoolile osalema vahemalt 2 kérgkooli kahest teisest
EL liikmesriigist vdi programmiga liitunud kolmandast riigist ehk kokku 3 kérgkooli kolmest
erinevast riigist. Peale selle vdivad osaleda ja osalejaid saata teised ELi liikmesriigid voi
programmiga liitunud kolmanda riigi kdrgkoolid vGi organisatsioonid. Vastuvottev asutus ei
pea olema BIP-i koordineeriv kdrgkool, aga see peab asuma koordineeriva kdrgkooli riigis.

BIP osalejate arv peab olema vahemalt 15 ning maksimaalselt 20 (arvesse ei lahe kursust labi
viivad dppejoud/koolitajad). Oppejéud/tostajad kes ldhevad BIP-il osalema saatvate riikide
korgkoolide poolt, saab nende fliisiline periood olla 5-30 péeva, millele lisandub kohustuslik
virtuaalne osa ja 8 6petamistundi n&dala kohta (kui on dpetamise eesmaérgil sooritatud ranne)
ning tookeskkonnas Beneficiary Module tuleb teha Gpirdndele mérge, et tegemist on BIP-iga.
Toetused on identsed tavaliste dpetamislahetuse voi koolitusléhetusega.

BIP-i korraldavale kérgkoolile on digus BIP-i korraldustoetusele, mille tdpne summa s6ltub
osalejate arvust. Korraldustoetuse suurus kujuneb the osaleja toetusest — 400 € - korrutatud
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osalejate arvuga (15-20). Kursust labi viivad Oppejoud/koolitajad BIP-i korraldustoetuse
arvestuse alla ei kéi. Toetatakse maksimaalselt 20 osalejat ning alla 15 osalejaga gruppi ei saa
avada ja see ei ole abikdlblik. BIP-i korraldamise soov tuleb &ra markida juba kdrgkooli
projektitaotluses. OS on mdeldud katma koéiki kulusid, mis BIP-i korraldaval kérgkoolil v6ib
selle korraldamisel tekkida, naiteks:

e kursuse ettevalmistamine;

e kursuse kavandamine;

e kursuse valjatddtamine;

e kursuse elluviimine;

e kursuse jareltegevused,

e (ldise haldamise ja koordineerimisega seotud kulud.

3.3 Lepingud dppejoudude ja kdrgkooli tootajatega

Oppejoudude ja korgkooli tédtajate puhul on koolil digus kasutada tlidpilasvahetusega
vorreldes erinevat protseduuri. Eraldi taotlustahtajad ning —vormid ei ole vajalikud, piisab
kdrgkooli siseselt kehtestatud korra jargimisest (to0lahetuse avaldus, otsus, kaskkiri vmt).
Kindlasti tuleb ka kdigi 6ppejoududega ja korgkooli todtajatega sélmida mdlema poole digusi
ja kohustusi satestav toetuse kasutamise leping. Kdik esialgses lepingus tehtavad muudatused
(sh lahetuse toimumise aeg, toetuse suurus jmt) tuleb satestada eraldi lisalepinguga. Lisaks peab
olema Gppejou/tootajaga s6imitud reisikindlustus ning on tungivalt soovituslik sélmida lisaks
onnetusjuhtumi kindlustus ja kolmanda osapoole vastutusjuhtumi Kindlustus.

Kui dppejoud/tootaja kasutas peamiseks reisiviisiks keskkonna sobralikku transpordivahendit
(roheline reisiviis), siis selle tdendamiseks tuleb peale ldhetust taita ,,Keskkonnaséastliku
reisimise kinnituskiri. Peale seda on Gppejoul/tootajal vbimalus saada tagantjarele rohelise
reisiviisi toetust*®,

3.4 Oppejéudude ja todtajate lahetused ning toetuse piirméaarad

Erasmus+ programmi raames Opetama voi koolitusele minemist toetatakse Erasmus toetusega,
mis koosneb kahest osast — reisitoetusest ning elamistoetusest. Reisitoetust makstakse vastavalt
reisidistantsile, elamistoetus s@ltub vahetusperioodi pikkusest ja sihtriigist. Toetus ei ole
mdeldud 6ppejdu todtasuna. Oppejéud ja tootajad vbivad Erasmus programmis osaleda ka 0
toetusega.

3.4.1 Reisitoetuse maaramine ja arvestus
Reisikulud hivitatakse Euroopa Komisjoni poolt kehtestatud ning Haridus- ja

Teadusministeeriumi poolt kooskélastatud mé&arade alusel, mis vastavad edasi-tagasi
reisidistantsile (reisi alguskohast sihtkohta ja tagasi).

18 Rohkem informatsiooni punktis 3.4 Oppejoudude ja téotajate lihetused ning toetuse piirmairad.
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Reisitoetuse méaérad

Toetuse liik Rahastamine Summa
Sihtkoha | Tavapéarane Roheline
kaugus reisiviis reisiviis
10-99 km 23 € -

Huvitatakse
thikuhindade alusel. 100-499 180 € 210 €
Aluseks vdetakse km
sihtkoha kaugus 500-1999

osaleja kohta. Taotleja | km 275€ 320 €
. peab markima
R :
CISHOBWS | 14ntekoha ja tegevuse | 2000- 360 € 110 €
toimumise koha 2999 km
vahemaa, kasutades 3000-
Euroopa Komisjoni | 3999 km 530€ 610 €
pakutavat vahemaa
kalkulaatorit!®, 4000- ]
7999 km 820€
8000 km 1500 € :
vGi enam

Reisi alguskohaks loetakse automaatselt saatva asutuse asukoht ja sihtkohaks tegevuse
toimumise koht vastavalt vastuvdtva asutuse asukohale. Kui alguskohaks voi sihtkohaks
maérgitakse muu koht, peab korgkool seda todkeskkonnas Beneficiary Module p&hjendama,
lisades vastavasisulise selgituse. Beneficiary Module arvutab maksimaalsed toetussummad
automaatselt. Toetussummad arvutatakse vastavalt sellele, milline on sihtriik, distants ja
Uhikukulu méar.

3.4.2 Reisipéevad ja roheline reisiviis

Kdoikidele tootajatele saab vajadusel eraldada maksimaalselt 2 reisipdeva (iks péev sihtriiki
reisimiseks ja teine péev koduriiki naasmisel). Reisipédevad kaetakse elamistoetusest.

Juhul, kui tootaja kasutab reisimiseks rohelist (keskkonnaséastliku) reisiviisi?®, on talle
vOimalik lisaks tavapérasele reisipéevadele eraldada lisaks 4 reisipaeva, mis on kumuleeruvad.
Teatud juhtudel kehtivad sellisel juhul td6tajale teised reisitoetuse madrad (vaata eelnevat
tabelit).

19 https://erasmus-plus.ec.europa.cu/resources-and-tools/distance-calculator
20 Reisimine, mille korral kasutatakse péhimarsruudi labimiseks vihese heitega transporti, nt bussi- ja
raudteetransporti voi koosséiduvoimalusi ehk jagades mitmekesi ithte autot.
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3.4.3 Individuaalne toetus elamiskuludeks (eurodes péevas)

Elamiskulud on mdeldud Erasmuse lahetuse majutuse, reisikindlustuse, kohaliku transpordi ja
péevarahade katteks. Elamistoetus arvutatakse sihtriigiti kehtestatud piirméarade vahemikku
aluseks vottes.

Toetuse eraldamisel osalejale on kérgkoolil kaks véimalust:

1. Maédrata osalejale individuaalne toetus vaid lahetuse toopaevadeks, mil osaleja votab
osa tegevustest vastuvotva partneri juures (va reisipéev(ad));

2. Madrata osalejale individuaalne toetus lahetuspéevadeks ja maksimaalselt kaheks
reisipaevaks.

NB! Vastuvottev partner peab kinnitama lahetuse toopéevad, millal osaleja reaalselt tegevustest
osa vottis. See periood ei ole seotud reisipéevadega.

Esimesed 14 pdeva arvestatakse toetust 100% ulatuses ja alates 15. péevast 70% kasutatud
100%-sest toetusest iga lisandunud pdeva eest. Toetusesaaja ei pea uldjuhul eraldi
dokumentaalselt tdendama elamiskulude katteks eraldatud toetuse kasutamist.

Toetussummad sdltuvad sihtriigist, kuhu tootaja lahetatakse. Euroopa Komisjon on kehtestanud
toetusvahemikud, mis on Eestis kasutamiseks Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt
kooskdlastanud ning on toodud allpool esitatud tabelis, kus on maérgitud miinimum ja
maksimum toetussumma péaeva kohta.

Kdrgkool peab oma asutuse siseselt kehtivad Erasmuse tootaja lahetuse toetuse piirméérad
kinnitama ja avaldama kodulehel hiljemalt enne td6tajatega lepingute sdlmimist. Piirmé&arade
kinnitamisel arvestab korgkool, et kdikidele sihtriikide gruppidele rakendatakse hesugune
protsentuaalne tase (arvestatuna maksimummadradest). Toetuse eraldamise alust projekti
jooksul muuta ei ole lubatud.

29



:L“r:’c"‘:: s{;’lidmnus_ ﬁ::pg HARIDUS- JA NOORTEAMET
E ra S m u S + korpuse agentuur %
Tootaja dpirande paevamaarad

Sihtriik

Kestus kuni 14 paeva Kestus alates 15 paeva

Grupp 1:
Taani, Soome, Island,
lirimaa, Liechtenstein, 80-180 € 56-126 €
Luksemburg, Norra, Rootsi,
Regioon 14%

Grupp 2:
Austria, Belgia, Kupros,
Prantsusmaa, Saksamaa,

Kreeka, Itaalia, Malta,
Holland, Portugal,
Hispaania, Regioon 132

70-160 € 49-112 €

Grupp 3:
Bulgaaria, Horvaatia, TSehhi
Vabariik, Eesti, Ungari, Liti,

Leedu, Poola, Rumeenia, 60-140 € 42-98 €
Serbia, Slovakkia,
Sloveenia, Pohja-
Makedoonia, Turgi

Partnerriik 180 € 126 €

Naide 1: oletame, et kdrgkool on otsustanud kehtestada tootajate lahetuste piirméaaraks 85%
maksimummadrast (vaata eelnevat tabelit). Seega on korrektsed piirméérad jargnevad:

1. Grupp 1 (Taani, Soome jt) — 180 * 85% = 153 €
2. Grupp 2 (Saksamaa, Prantsusmaa jt) — 160 * 85% = 136 €
3. Grupp 3 (Léti, Bulgaaria jt) — 140 * 85% =119 €

Naide 2: toetuse méaaramine tdotajale/dppejoule, kelle lahetuse todpaevad on perioodil
21.09.2022 kuni 23.09.2022. Tdo6taja/Gppejoud suundub lahetusse Hollandisse Erasmuse
Rotterdami likooli Tallinnas asuvast kdrgkoolist. Kooli kinnitatud piirmaar on 75%.

Hollandi individuaalse toetuse paevamaiir on 160 € * 75% = 120 €. Liahetuse kestus on 3 péeva.
Individuaalne toetus on seega 3 pdeva * 120 € =360 €.

Distants Tallinn-Rotterdam on 1511,66 km ehk reisitoetus on seega 275 €.

Toetus on kokku 360 € + 275 € = 635 €.

21 Regioon 14 alla kuuluvad Sveits, Uhendkuningriik ja Fadri saared
22 Regioon 13 alla kuuluvad Andorra, Monaco, San Marino ja Vatikan. 2021 projektis olid need riigid méidratletud
Regioon 5 alla.
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Naide 3: Toetuse madramine tootajale/dppejoule, kelle l&hetuse toopdevad on perioodil
04.10.2022 kuni 07.10.2022. T66taja/Gppejoud suundub lahetusele Latti Lati Ulikooli Tallinnas
asuvast kdrgkoolist 03.10.2022. Kooli kinnitatud piirmaar on 90%.

Lati individuaalse toetuse pdevamiir on 140 € * 90% = 126 €. Lihetuse kestus on 4 paeva
(kinnitatud partneri poolt) + 1 paev (reisidokumentide alusel), kokku 5 paeva. Individuaalne
toetus on 11 pdeva * 126 € = 630 €.

Distants Tallinn-Riia on 279,16 km ehk reisitoetus on seega 180 €.
Toetus on kokku 635 € + 180 € =810 €.

Kui dppejoud/tdotaja suundus lahetusse juba 02.10.2022, siis saab talle individuaalset toetust
maéarata ka selleks reisipaevaks, kuid mitte 03.10.2022, kuna see ei ole reisipdev ega lahetuse
toOpaev.

3.5 Oppejéudude ja todtajate kulude hivitamine ja tulumaks

Oppejéudude ja tédtajate kulude hivitamiseks on kolm varianti:

1. maksta toetus valja stipendiumina ja maksta selle pealt ka tulumaks;

2. katta kuludokumentide alusel tekkinud kulud ning Ulejdédnud toetus maksta vélja
stipendiumina. Stipendiumina makstavalt osalt tuleb maksta tulumaks;

3. Vormistada lahetus, mille kulude hivitamine toimub asutuses kehtivate reeglite jargi
(k.a. hanked).

Kuigi dppejoududele ja tdotajatele ei ole vdimalik Eesti seadusandluse kohaselt stipendiumi
maksuvabalt maksta, peab programmi reeglite  kohaselt siiski  raporteerima
tootajate/Oppejoudude kulusid Beneficiary Module tdokeskkonnas vastavalt korgkooli
kehtestatud piirmaéaradele. Kuigi l&hetuse kulud vdivad olla vaiksemad/suuremad, kui to6tajale
maaratud piirméaaradele vastav toetus, tuleb Beneficiary Module to6keskkonnas sisestada kulud
vastavalt piirméaaradele.

Korgkool saab toetust baasmakse alusel ja jagab toetuse ldhetusteks enda kehtestatud
piirméérade alusel. Summa, mis jadb reaalsete kulude ja piirmaarade vahele ei ldhe
I6pparuandlusse (kui lahetusega seotud kulud on madalamad, kui piirméaérade alusel arvestatud
toetus). Kui kulud on suuremad, siis ei kuulu antud vahe programmi poolt kompenseerimisele.
Oluline on see, et rahade tegelik kasutus peab olema sihtotstarbeline (kas lahetused voi lahetuse
toetamine). Kindlasti ei ole lubatud Idhetusega seotud kulude vdhendamine selleks, et rohkem
toetust Gpirdnde administratiivtoetusena kasutada ning eelkdige on oluline, et dppejdud/tdotaja
saab koik vajalikud kulud kaetud.

Naide: tootaja laheb viieks paevaks dpirdndesse Saksamaale ning saab vastuvétjalt antud viie
péeva kohta ka kinnituskirja. Korgkooli kehtestatud elamistoetuse méar Saksamaal on 120 €
pdevas. Reisitoetus on vahemaa kalkulaatori jargi 275 €.

Programmi madistes on abikolblik toetus antud Opirdnde eest 120 * 5 + 275 = 825 €. Tootaja
esitab korgkoolile l1dhetuskulude aruande, kus kinnitab, et ldhetusega seotud kulud olid 700 €.
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Uhikukuludes maaratud toetuse ning reaalsete kulude vahe on 825 — 700 = 125 €. Kuna
Uhikukuludes makstava toetuse saamise tingimuseks on stindmuse toimumine (elamistoetuse
puhul see, et dpirdndes on viibitud vastav arv péevi ning reisitoetuse puhul see, et reis on
toimunud), siis on kdrgkoolil automaatselt igus kogu Uhikukuludel pdhinevale toetusele ehk
825 €. Uhikukuludes méiratud toetuse ning reaalsete kulude vahe (125 €) peab kdrgkool dra
kasutama Opirande korraldustoetusena (OS), sest toetuse saamise aluseks olev siindmus on
toimunud ning korgkoolil on 6igus kogu vastavale toetusele. Projekti I6pparuannet
tookeskkonnas Beneficiary Module esitades tulevad summad samuti Ghikukuludes méaaratud
toetuse alusel, mitte reaalsete kulude alusel ning nende vahe (125 €) tuleb dra kasutada
programmi elluviimise parendamiseks.

Reaalsete kulude ja piirmadrade vahest jarelejdanud summa eest on vdimalik toetada rohkemate
Oppejoudude/tootajate dpirdndeid, kuid siinkohal tuleb Beneficiary Module keskkonda vastavad
Opirdnded sisestada nulltoetusega. Vastasel juhul viib see eelarve selles keskkonnas tasakaalust
vdlja (jooksva eelarve ning heakskiidetud eelarve summad erinevad). Lepingud td0tajatega
tuleks vormistada reeglipéraselt.

3.6 Toetus erivajadustega dppejoududele ja tootajatele

Erivajadus on fudsiline, vaimne voi tervislik seisund, mis ei vdimalda Gpirandes osaleda ilma
tdiendava toetuseta. Toetamaks eelnimetatud Oppejoude ja tootajaid on vdimalik taotleda
lisatoetust?® Erasmus+ programmist.

Taotlemine kaib 1abi koérgkooli. Kdérgkool esitab 0Oppejou/tddtaja taotluse Erasmus+
Agentuurile enne dpirande algust, vastutades koos dppejouga/tddtajaga andmete Gigsuse eest,
sh toetavad dokumendid (arstliku ekspertiisikomisjoni (AEK) otsus puude raskustaseme ja liigi
kohta, vastuvotukiri/tooplaan, muud tbendid), pohjendatud lisakulude arvestus, muud
finantsallikad jne. AEK otsuse ja vastuvotukirja/tdoplaani esitamine on kohustuslik. Juhul, kui
Oppejoud/tootaja pdeb mdnd kroonilist haigust, mis toob kaasa tdiendavaid kulutusi, kuid
puudub valjastatud puude aste, on dppejoul/tddtajal voimalik AEK otsus asendada perearsti
tdendiga. Taotlusesse kirjutab dppejoud/tddtaja toetuse umbkaudsed summad, 18plik toetuse
maaramine toimub reaalsete kulude pdéhjal, mille aluseks on esitatud kuludokumendid.
Erasmus+ Agentuur hindab valise eksperdi abiga individuaalselt iga dppejou/tddtaja taotlust
ning otsustab kulude pdhjendatuse ule taotluses ja lisadokumentides toodud info pd&hjal,
vajadusel kusitakse taotlejalt tdiendavat informatsiooni. Tagasiulatuvalt esitatud taotlusi pole
vOimalik agentuuril vastu votta.

Positiivse otsuse puhul sdlmitakse kdrgkooli ja Erasmus+ Agentuuri vahel lepingu lisa,
korgkool on toetuse edasimaksjaks dppejoule/tdotajale. Alternatiivina on kdrgkoolil voimalik
vahendeid projekti siseselt imber tdsta ning votta vajalik summa monest eelarvekategooriast
(valjaarvatud ulidpilastelt). Kdrgkool on kohustatud sdilitama toetuse kasutamisega seotud

23 Ametlik nimetus Euroopa Komisjoni poolt on 2021-2027 programmis erivajaduste lisatoetusele muutunud, milleks
on “vihemate vGimalustega lisatoetus reaalsete kulude alusel”. Selguse ja konkreetsuse huvides kasutatakse
kiesolevas dokumendis siiski 2014-2020 Erasmus+ programmis kasutatud nimetust “erivajadustega lisatoetus”.
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Oppejou/tootaja

Erivajadustega seotud dokumendid tuleb esitada koos kérgkooli I6pparuandega, millele jargneb
I6pliku toetussumma méaaramine.

Pdhjendatud taotluse korral rahuldatakse taotlus vastavalt reaalsetele kuludele. Toetuse
méaaramisel lahtutakse jargmistest Euroopa Komisjoni poolt seatud kriteeriumitest.

Toetuskdlblikud . Kaasamistoetus | o 1o mise
Rahastamine Summa (OS lisatoetus ..
kulud - ) eeskiri
kdrgkoolile)
Tingimus:
.. rahalise toetuse
Erivajadustega Iga .
. taotlemist
seotud toetus. . erivajadustega .
. . J—_ Kuni 100% . erivajadustega
Lisakulud, mis on | Toetuskdlblike T osaleja eest on
toetuskolblikest e . seotud toetuse
otseselt seotud kulude osakaal. madratud lisa .
. kuludest. katmiseks
osalejatega, kellel korraldustoetus tuleb
n erivaj ) 1 ) i
on erivajadus 00 € odhjendada
taotlusvormis.

3.7 Lepingud osalejatega ja toetusmaksed

Osalejaga s6lmitakse toetuse kasutamisleping eelnevalt Opirdnde perioodile. Peale toetuse
kasutamise lepingu kahepoolselt allkirjastamist tehakse osalejale toetuse ettemakse vastavalt
s6lmitud lepingule 70%-100% maaratud toetusesummast. Toetuse ettemakse peab toimuma 30
paeva jooksul alates toetuslepingu allkirjastamisest.

Opirande perioodi I8ppedes arvutatakse osaleja I8plik toetussumma vastavalt vastuvdtva
partneri kinnituskirjale ja séImitud toetuslepingule ning esitatud dokumentidele. Kui ettemakse
ja 10plik toetussumma erinevad, tuleb osalejale teha vastavalt kas jadkmakse vOi esitada
tagastusndue. Osaleja aruannet loetakse jadkmakse taotlusena. Korgkoolil on 30 péeva
jadkmakse/tagastusndude tegemiseks/valjastamiseks.

3.7.1 Erinevate dpirande perioodide kombineerimise véimalused

Juhtum 1 — kahes erinevas riigis jarjestikku toimuva kahe eri dpirdnde perioodi vormistamine
ja kulude arvestus.

Kui dppejoud/tdotaja osaleb Erasmus+ dpirandes thes riigis (nditeks Taanis) ja reisib sealt kohe
otse edasi jargmisesse riiki (néiteks Prantsusmaale), siis raporteeritakse neid kahe eraldi
Opirande perioodina.

Esimene periood katab kulud koduriigist esimesse riiki (Eestist Taani). Reisitoetus ja
elamistoetus arvestatakse vastavalt nende riikide piirmadradele ja reisitoetuse madrale. Teise
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perioodina l&heb kirja dpirdnne Eesti ja Prantsusmaa vahel. Saatvaks korgkooliks/riigiks on
kodukdrgkool koduriigis. Vastuvdtja on Prantsusmaa ja seal asuv kdrgkool/ettevote.

Reisitoetus arvestatakse vastavalt Taani ja Prantsusmaa vahelisena. Selgitus tegeliku
reisidistantsi kohta lisatakse tookeskkonnas Beneficiary Module lahtris ,, Comments for a
different location *.

Juhtum 2 — Erasmus+ lahetusse suundumine valisriigist (mitte dppejou/tdotaja koduriigist) ja
valjaspool programmi toimunud lahetuselt.

Vaga pdhjendatud juhtudel on 6ppejoul/todtajal voimalik suunduda Erasmus+ dpirdndesse otse
véljaspool koduriiki ja mitte programmi raames toimunud l&hetuselt. Sellisel juhul arvestatakse
reisitoetus reaalsest lahteriigist sihtriiki. L&hetuse alguskohana raporteeritakse ametlikes
dokumentides siiski Gppejou/tddtaja koduriik. Tookeskkonnas Beneficiary Module lahtris
,, Comments for a diferent location * lisatakse selgitus selle kohta, miks reisitoetus on arvestatud
teise lahteriigi alusel.

Juhtum 3 — kaks jarjestikust Erasmus+ ldhetust (ihes ja samas programmiriigis.

Olenevalt kahe erineva lahetuse toimumiskoha kaugusest, on sellisel juhul vdimalikud kaks
varianti:

1. Kui kahe ldhetuse toimumiskohtade kaugus (hes riigis on vdhem kui 100 km, siis
vormistatakse lahetused (he kombineeritud Gpirdndena. Léhetus vormistatakse
vastavalt ajaliselt pikema @pirdnde perioodi alusel. Lihema kestusega lahetuse osa
kohta margitakse lisainfo tdokeskkonnas Beneficiary Module lahtris ,, Mobility Activity
Comments *“, markides dra lihema Opirdnde toimumise koha ja kestuse. Vastuvotu- ja
Kinnituskiri Opirande kohta peab olema valjastatud mblema vastuvotva
kdrgkooli/ettevotte poolt.

2. Kui kahe lahetuse toimumiskohtade kaugus thes riigis on rohkem kui 100 km, siis
vormistatakse need kahe eraldi Opirdnde perioodina vastavalt siin punktis eelnevalt
kirjeldatud juhtumile. Kui tegemist on samas riigis asuva kahe eri kdrgkooli poolt
uhiselt korraldatava rahvusvahelise (koolitus)nadalaga, mille raames (ks osa koolitusest
leiab aset Uhes korgkoolis ja teise osa teises kdrgkoolis ja kbrgkoolid asetsevad eri
linnades, siis peab lahtuma juhtumi 3 variandist 1. Seda pdhjusel, et tegemist on he
Uritusega. Vastuvotva kdrgkoolina mérgitakse sel juhul see kdrgkool, kus viibitakse
kauem.

Juhtum 4 —nii 6petamise kui ka koolitusel osalemise eesmérgil toimub kombineeritud dpirdanne.

Olenevalt sellest, kas kombineeritud dpirdnne (nii Gpetamise kui ka koolitusel osalemise
eesmaérgil toimuv Gpirdnne) toimub Uhes ja samas vastuvotvas kérgkoolis voi eri vastuvotvates
kdrgkoolides/ettevotetes, on sellisel juhul kaks varianti:

1. Kui nii 6petamise kui ka koolitusel osalemise eesmargil toimuv dpirdnne leiab aset tihes
ja samas vastuvdtvas korgkoolis, siis vormistatakse see kui Gpetamise eesmargil toimuv
opiranne (sh Mobility Agreement Teaching jms). Tookeskkonnas Beneficiary Module
raporteeritakse lahetus kui ,, Combined Teaching and Training “ ning lahtrisse ,, Mobility
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Activity Comments ** lisatakse, millises kdrgkoolis/ettevottes l&biti koolituse osa, lisaks
ka selle sisu ja kestus.

2. Kui nii dpetamise kui ka koolitusel osalemise eesmérgil toimuv &pirdnde periood
toimub kahes erinevas kdrgkoolis/ettevottes, sbltub vormistus sellest, kui kaugel
vastuvotvad institutsioonid Uksteisest asuvad:
1 — kui vastuvdtvate institutsioonide kaugus uUksteisest on vdhem kui 100 km,
rakendatakse siin  punktis eelnevalt kirjeldatud juhtumi 3 varianti 1;
2 — kui vastuvotvate institutsioonide kaugus tksteisest on rohkem kui 100 km, siis
rakendatakse siin punktis eelnevalt kirjeldatud juhtumi 1 vormistust.

3.8 Oppejdudude ja todtajate aruandlus

Valislédhetuse 16ppemisel peab iga Oppejoud/tddtaja esitama veebipdhise tagasiside-aruande EU
Survey andmebaasi vahendusel, milles ta annab hinnangu lahetusperioodile. Aruanne on oluline
informatsiooniallikas nii kdrgkoolile kui tulevastele dppejoududele/tdotajatele ning seda ei
tohiks Kkindlasti vaadelda kui formaalsust. Aruandes esitatud informatsiooni peaksid saama
kasutada nii vélismaale suunduvate Oppejoudude/todtajate ndustajad kui sihtgrupp ise.
Kdrgkool peaks esitatud aruandeid vaatlema kui kvaliteedikontrolli vahendit ning pliddma
parandada neis tOstatatud kitsaskohti.

Kdrgkool peab jooksvalt Beneficiary Module totkeskkonda sisestama kdikide Opirandes
osalejate andmed ja Opirdanded. Tookeskkond saadab automaatselt programmis osalenutele
péarast perioodi 16ppu e-posti teel teate, mis sisaldab otselinki EU Survey tagasiside-aruandele.
Kdrgkool on kohustatud jalgima, et koos l8pparuandega kajastuvad EU Survey andmebaasis
kdikide Erasmuse dppejoudude/tdotajate tagasiside-aruanded.

3.9 Dokumentide sailitamine

Vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele tuleb raamatupidamisdokumente séilitada vahemalt
7 aastat parast projekti I6ppemist. Euroopa Komisjon nduab k&igi muude dokumentide
sdilitamist vahemalt 5 aastat alates projekti jadkmakse teostamisest. Oppejdudude ja tootajate
Opirdnnetega seotud dokumendid, mida kdrgkool peaks alles hoidma ning millega Erasmus+
Agentuur soovib vajadusel tutvuda on jargmised:

e korgkoolidevahelise koostdo lepingud;

e 0Oppejoududega ja korgkooli todtajatega sdlmitud lepingud ja td6plaanid,;

e pangaiilekannete véljavotted ning tlekannete aluseks olevad kaskkirjad vms;

e tdendid, mis nditavad vélismaal viibimise perioodi algust ja I6ppu ning sooritatud t6o
mahtu (kinnitus vastuvdtvast organisatsioonist + sdidupiletid);

e Oppejoudude ja tootajate aruanded,;

e Oppejoudude ja tootajate vahetuse konkursil osalenud isikute pingerida (milles on
néidatud valikukriteeriumid) ja taotlused.

35



erasmus ja A5, | HARIDUS- JA NOORTEAMET

Erasmus+ e R
4. Opirande korraldustoetus (OS — Organisational Support)

Ulidpilaste, dppejoudude ja kdrgkoolide tdétajate dpirande korraldamist voib méaaratleda
kdrgkoolidevahelise ~ koostdtna, mille eesmdark on luua vahetusilidpilastele,
kilalisppejoududele ja spetsialistidele teiste maade partnerasutustes Gppimis/Opetamiseks
optimaalsed tingimused.

4.1 Lubatud kulud ja aruandlus

Opirénde korraldustoetus (OS) on loodud katmaks erinevaid kulusid, mis asutusel tekivad
seoses ulidpilaste ja/voi dppejoudude/todtajate Gpirdnde tegevuste toetamisega. Kdrgkoolidele
antakse OS vahendite kasutamiseks vabad ké&ed, kuni kdrgkooli tegevus programmi elluviimisel
on vastavuses pohiliste toetuse andmise tingimustega, kdrgkool kasutab OS vahendeid dpirdnde
korraldamisega seotud kulude katmiseks ning kulutused tehakse lepinguperioodi jooksul.

Alljargnevalt on toodud nimekiri vbimalikest OS tegevustest (nimekiri ei ole valistav):

e (lidpilaste ja dppejoudude vahetuste ettevalmistamine, jarelevalve ning hindamine;

e vahetuses osalejate valimine, teavitamine ning nende abistamine muus 0sas;

e vahetusilidpilaste ja —Gppejoudude keeleline ja kultuuriline ettevalmistamine;

e Erasmuse dpirdndega seotud infomaterjalide ettevalmistamine ning levitamine;

e visiidid partnerkdrgkoolidesse ja —ettevotetesse, mille eesmark on koosto6lepingute
ettevalmistus, jarelevalve ning hindamiskohtumised;

e (lidpilastega tookavade ja hindamisnduete kohta kokkulepete tegemine (Gppeplaanid ja
praktikaplaanid);

e ettevottes labiviidava ulidpilaste praktika kvaliteedi tagamise korraldamine;

e vilismaalt naasnud Ulidpilaste ja Oppejoudude tagasiside korraldamine, sh tagasiside
vahendamine vdimalikele lahetusse sOitvatele Glidpilastele ja Oppejoududele (nt
kohalike tlidpilasorganisatsioonide voi erinevate teaduskondade tlidpilaste abistamine
ldhetusse minevate voi valisriigist lahetusse saabunud ulidpilaste teavitamisel ja
ndustamisel);

e EAP-de ja diplomilisa (Diploma Supplement) rakendamisega seonduvad tegevused.

Kaupade ja teenuste ostmisel rakenduvad toetusesaajale hankereeglid, st ost on Gigustatud, kui
see on majanduslikult soodsaim. Kdrgkoolidel soovitakse kaupade ja valisteenuste ostmisel
lahtuda oma sisereeglitest. Kui kdrgkooli siseselt kehtivad kitsendatud hankereeglid, siis tuleb
neid rakendada ka Erasmuse programmi raames tehtavatele kulutustele.

OS toetuse 10pliku suuruse arvestamisel ning aruandluses tuleb arvestada jargmist:

o Kkdrgkooli OS toetuse 10plik suurus sdltub otseselt dpirdnde isikute tegelikust arvust
selsamal projektil;

e aruandluse ning arvestuse alus on véljasaadetud ulidpilaste ja dppejoudude/tdotajate
hulk ning OS ei suurene toetusega eraldatust, kui isikuid on eraldatust rohkem;

e Kkui kdrgkooli tulemused dlidpilaste ja Oppejdudude/tottajate vahetuse o0sas on
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ootusparased, voib kdrgkool kogu OS toetuse &ra kasutada;

e kui kdrgkooli tulemused ei ole ootuspdrased, tuleb osa OS toetusest Erasmus+
Agentuurile tagasi maksta (lubatud kadu 10% lepingulisest isikute arvust);

e kui kdrgkool ei saada valja mitte ihtegi Ulidpilast ega dppejdudu/todtajat, tuleb kogu
OS toetus tagasi maksta.

4.2 Maksmine ja toetuse imberarvestamine

Vastavalt Euroopa Komisjoni finantsregulatsioonile séltub OS toetuse I16ppsumma k&rgkooli
reaalsetest tulemustest. Koérgkooli I8pparuannetes esitatud informatsiooni pdéhjal tuleb
Erasmus+ Agentuuril arvutada OS toetuse 18plik suurus.

Toetuse arvutamise valemis kasutatakse jargmisi elemente:

e per capita summa iga valjaldinud isiku kohta (ulidpilased + dppejoud/tddtajad);
e vidhenev koefitsient juhul, kui isikute arv on suurem kui 100.

Kdrgkooli dpirdnnete maht lepitakse kokku rahastamislepingus. Kui vahearuandes esitatud
informatsioon on ebatépne ning isikuid osaleb oodatust véhem, kuigi vahearuandes naidatakse
teisiti, tuleb kdrgkoolil osa summadest parast Idpparuande esitamist tagasi maksta. Oodatust
suurema arvu isikute korral Erasmus+ Agentuur lisatoetust garanteerida ei saa (va juhul kui
vahendeid vabaneb teistelt kérgkoolidelt).

2022. aasta projektide korraldustoetuse skaala on jargnev:

e 1-100 isikut: 400 € isiku kohta;
e 101-...isikut: 230 € isiku kohta.

Kui kdrgkooli 6pirandes osalevate isikute arv on kokkulepitust enam kui 10% vaiksem, on
Erasmus+ Agentuur kohustatud osa OS vahenditest tagasi kiisima. OS-i tagasikusimisel
kasutatakse sama skaalat, mida kasutati ka OS toetuse jaotamisel kdrgkoolide vahel. Seega
peaks kdrgkool OS vahendite kasutamisel sellist vimalust juba projekti jooksul silmas pidama.

Pdimitud intensiivkursuse (BIP) korraldustoetus

Kdrgkoolile, kes on p&imitud intensiivkursuste korraldavas rollis, on médratud eraldi
korraldustoetus, milleks on 400 € osaleja kohta. Rahastatavaid osalejaid saab olla 15-20 ning
selle alla ei kuulu kursust labi viivad dppejoud/koolitajad.

Kaasamistoetus

Iga erivajadustega osaleja Opirdnde eest on médratud korgkoolile 100 € lisa korraldustoetust.

4.3 Dokumentide sailitamine

Korgkoolid on kohustatud OS toetusest kaetud kulusid tdendavaid dokumente hoidma koos
koigi teiste raamatupidamisdokumentidega vastavalt EV seadusandlusele. Eraldi arvepidamist
OS kulutuste kohta ei pea pidama, kuid Erasmus+ Agentuur soovitab koordinaatoritel siiski OS
kulude eelarve koostada ning rahade sihtotstarbelist kasutust regulaarselt jélgida.
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5. Korgkooli dpirande tegevuse leping ja baasmaksed
korgkoolile

Kdrgkooli  Opirdndetegevuse lepinguga rahastab  Erasmus+  Agentuur  korgkooli
Opirdndetegevust Euroopa Komisjoni ja riikliku kaasfinantseeringu summadest. EV
kaasfinantseeringu eraldamiseks s6lmitakse kdrgkooliga eraldi leping.

5.1 Rahade jaotuse p6himdtted

Allpool on kirjeldatud toetuse jaotamise pohimdtteid 2022. aasta projektides. Need péhimdtted
vaadatakse igal aastal uuesti Ule ning vOivad vajadusel muutuda.

2022. aasta projektide toetuse jaotamise peamine alus on kdrgkoolide tulemused varasemate
aastate pdhjal. Uute osalejate puhul vdetakse aluseks kdrgkooli suurus ja varasematel
Oppeaastatel Erasmuse programmis osalemist alustanud kdrgkoolide tulemused.

Lisaks Euroopa Komisjoni toetusele jagab Erasmus+ programmi valikukomisjon kdrgkoolidele
vdlja ka Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt Ulidpilastele dpirdndeks eraldatud tdiendava
Eesti Vabariigi toetuse. Nimetatud toetus on mdeldud 2022. aasta projektides Gppima ja
praktikale minevate ulidpilaste keskmiste stipendiumite tdstmiseks tingimusel, et:

1. Ulidpilane saab toetust Euroopa Komisjoni vahenditest;

2. korgkoolil on digus otsustada tlidpilaste valiku ja individuaalse lisatoetuse suuruse ule;

3. individuaalne toetus kuus ei iileta 200 € piiri dppima minevate ja 100 € piiri praktikale
minevate lidpilaste puhul.

2022. aasta projektides eraldab Erasmus+ Agentuur kdrgkoolidele Erasmus+ Opirande eelarve
jargnevate baasmaksete alusel:

o Ulidpilaste dpiranne (SM):

Oppima (SMS) — 661 € kuutoetus (EK toetus);

praktikale (SMP) — 811 € kuutoetus (EK toetus);

EV toetus (nii SMS kui ka SMP) — 182 € (EV toetus) iiliopilase kohta
o Oppejbudude ja to6tajate dpiranne (ST):

reisitoetus — 350 € isiku kohta (EK toetus);

elamistoetus — 160 € pieva kohta (EK toetus)
e Vahetuse korraldamine (OS):

1-100 isikut — 400 € isiku kohta;

101-... isikut — 230 € isiku kohta

Eelarve jaotamise aluseks vdetud oodatavaid tulemusi on kdikidel osalevatel koolidel véimalik
soovi korral védhendada, néiteks kui kool leiab, et etteantud arvud ei ole jdukohased. Oodatavate
tulemuste vahenemisel véheneb ka kooli eelarve, vabanevad ressursid jaotatakse teiste
kdrgkoolide vahel, kes sooviks dpirdnde mahtu kasvatada.

Erasmus+ Agentuur maksab koérgkoolile ettemaksuna 80% lepinguga méératud toetusest.
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Lisamaksetaotluse esitamise jarel makstakse kdrgkoolile vélja tlejadnud 20% eeldusel, et
kdrgkool on 80%-lisest ettemaksest 70% toetuseks valja maksnud. Erasmus+ Agentuur teeb
kdrgkoolile 20%-lise jadkmakse 60 kalendripaeva jooksul parast seda, kui kérgkool on ndutud
protsendi ulatuses toetusi vélja maksnud ning riiklikult agentuurile vastava taotluse esitanud
(vahearuande vorm).

Vajaduse ja programmi eelarve reservi korral on kdrgkoolil digus esitada lisataotlus eeldusel,
et 80%-lisest ettemaksest 70% on toetusteks vélja makstud.

Vahearuannete pohjal tehakse programmi eelarve Gmberarvestus ning reservide olemasolul
otsustab valikukomisjon, kuidas reserve jagatakse.

5.1.1 Rahvusvaheline meede

Erasmus+ 2021-2027 programmis on esmakordselt vOimalik minna Opirdndesse ka
programmivalistesse riikidesse. Toetusesaajad vOivad eraldada kuni 20% neile viimati
eraldatud toetuse summast dpirdndeks programmivalistesse riikidesse kogu maailmast (1-14.
piirkonna riigid). Rahvusvahelised dpirdnded saavad toimuda vaid suunaga valjapoole ehk selle
tegevuse raames pole vdimalik votta vastu programmivalistest riikidest Glidpilasi ega
Oppejdude/todtajaid, véljaarvatud Ukraina erand ja ainult siis, kui kdrgkoolil on selleks lepingu
muudatus Agentuuriga.

5.2 Toetuste Umbertdstmine

Kdrgkoolidel on Gpirdnde tegevuste puhul digus teha eelarveridade vahel timbertdstmisi neile
eraldatud vahendite raames jargmises ulatuses (lisaks vaata ka koérgkooli Erasmus+ 2022
toetuslepingu punkti ,,Eelarve timberpaigutamise eritingimused*):

1. Korraldustoetus (Opirdnded ja p&imitud intensiivkursused) ja kaasamistoetus:
toetusesaajatel on lubatud kuni 100% korraldustoetuseks eraldatud vahenditest kanda
ule mis tahes muule eelarvekategooriale.

2. Ulidpilaste Opiranne: toetusesaajatel on lubatud kuni 100% eraldatud vahenditest
kanda tle muudele eelarvekategooriatele (ehk teisisdnu SMS ja SMT vahel), sealhulgas
ulidpilaste dpirdndega seotud tegelike kulude eelarvekategooriatele.

3. Tootajate Gpiranne: toetusesaajatel on lubatud kuni 100% eraldatud vahenditest kanda
ule muudele eelarvekategooriatele (ehk teisisbnu STA ja STT vahel), sealhulgas
toGtajate Opirannetega seotud tegelike kulude eelarvekategooriatele.

4. Tootajate ja Ulidpilaste Opirdnnete vahel: toetusesaajatel on lubatud kuni 100%
tOotajate Opirdndega seotud eelarvekategooriatele, sealhulgas tegelike kulude
eelarvekategooriate eraldatud vahenditest kanda le GliGpilastega seotud
eelarvekategooriatele, sealhulgas tegelike kulude eelarvekategooriatele.

5. Ulidpilaste ja tootajate Opirannete vahel: toetusesaajatel on lubatud kuni 10%
ulidpilaste dpirandega seotud eelarvekategooriatele eraldatud vahenditest kanda le
tOGtajatega  seotud eelarvekategooriatele, sealhulgas  tegelike kulude
eelarvekategooriatele.
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NB: Mitte Uhegi teise tegevuse toetust ei vOi kasutada OS toetuseks.

NB2! Tegelike kulude eelarvekategooriatele vahendite tle tdstmine/juurde kiisimine, tuleb alati
eelnevalt Erasmus+ Agentuuriga labi raékida.

5.3 Toetuse tagastamine

Korgkoolile eraldatud toetused loetakse sihtotstarbeliselt kasutatuks, kui kdrgkool on jarginud
programmi reegleid ja kehtestatud piirmaarasid. Erasmus+ Agentuur kontrollib kérgkooli poolt
projekti alguses kehtestatud piirméarade kasutamist.

Tagastamisele kuuluvad:

1.

toetused, mida kbrgkool pole piirmaarasid jargides dra kasutanud (lahtudes aruandes
raporteeritud summast);

toetused, mis Uletavad korgkooli enda poolt kehtestatud piirmaarasid;

toetused, mille maksmisel ei ole lahtutud reeglitest (néiteks lahetused, mis on lubatust
pikemad voi luhemad);

OS toetus osalejate arvu vdhemise pohjal. Kui isikute kadu on alla 10% siis OS toetus
ei kuulu vahendamisele. Kui isikute kadu on tle 10%, kuulub OS osaliselt tagastamisele
(lubatud 10% maéara Uletava isikute arvu osas). OS tagastamisele kuuluvast summast
arvatakse maha toetused, mis on tle tdstetud ST vbi SM toetusteks.

OS toetus juhul, kui Gpirédnde tegevused ei ole piisava kvaliteediga ellu viidud (Toetuse
kasutamise lepingu lisa 111 punkt V ja punkt VI). Kui lIdpparuanne saab hindamise
tulemuseks alla 60 punkti, v8ib riiklik agentuur OS toetuse osa véhendada isegi juhul,
kui koik aruandes kajastatud tegevused tegelikult toimusid ja olid abikdlblikud. Sellisel
juhul toimub toetuse vahendamine jargmises ulatuses:
- 10% vorra, kui 18pparuandele antud hinnang on vahemalt 50, kuid alla 60 punkti;
- 25%, kui lB6pparuandele antud hinnang on vahemalt 40, kuid alla 50 punkti;
- 50%, kui I6pparuandele antud hinnang on vahemalt 25, kuid alla 40 punkti;
- 75%, kui I6pparuandele antud hinnang on alla 25 punkti.
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6. Jarelevalve

6.1 Aruandlustahtajad

Aruandlustdhtajad on toodud Erasmus+ Agentuuri ja kdrgkooli vahel sBlmitava toetuse
kasutamise lepingus artiklis 1.4 Maksed ja aruandlus. 2022. aasta projektide puhul tuleb
kdrgkoolidel esitada vahearuanne 31.08.2023 ning I6pparuanne hiljemalt 60 péeva jooksul
péarast opirandeprojekti I6ppemist ehk hiljemalt 30.09.2024.

6.2 Seire

Erasmus+ Agentuuri Uks Ulesandeid on tagada pidev jarelevalve Erasmus+ programmi
rakendamise Gle. Lisaks regulaarsetele infop&evadele ning teadaannetele/aruteludele Erasmuse
koordinaatorite listis kulastab Erasmus+ Agentuur igal aastal valikuliselt Erasmus+
programmis osalevaid kdrgkoole. Selliste kilaskédikude eesmark on jooksvate klsimuste
arutamine ning programmi hetkeseisu hindamine. Tavaliselt toimuvad sellised kilaskaigud
mitteformaalses 6hkkonnas. Ametlikuma réhuga hindamist viiakse labi koos slisteemiauditi
kulaskaikudega, mille raames peatutakse muu hulgas pikemalt ka jargmistel kiisimustel:

e korgkooli poolt wlidpilastele ja Gppejdududele pakutavad teenused (ndustamine,
kursused, Uritused jmt);

e Opirdande kvaliteet (akadeemiline, kultuuriline, sotsiaalne), kas ja kuidas seda
hinnatakse;

e vilisOpingute tunnustamine (kui suurt osa Opingutest tunnustatakse, kuivord sellega
tegeletakse, tldine korraldus);

e osalenud ulidpilaste/dppejoudude/todtajate rahulolu;

e Oppejoudude valislahetuste tunnustamine kodukdrgkooli poolt (toetuse olemasolu).

6.3 Raamatupidamine ning dokumendihaldus

Erasmus+ programmi raamatupidamine peab olema kooskdlas Eesti Vabariigi seaduste ning
uldtunnustatud raamatupidamistavadega. Toetuse raames tehtud véljamaksed peavad olema
raamatupidamises eristatavad ning Erasmus+ Agentuurile esitatud aruandlusega kooskdlas.
Dokumendihalduses peavad olema selgelt eristatavad programmiga seotud dokumendid.

6.3.1 Arveldusarved ja pangakulud

Toimingud programmi rahadega peavad olema korgkooli pangakontol selgesti jalgitavad ning
raamatupidamisdokumentidega theselt tdestatud. Toetuste hoidmiseks kasutatav pangakonto
peab olema registreeritud osaleva kdrgkooli nimele Eesti Vabariigis tegutsemisluba omavas
krediidiasutuses. Korgkool on kohustatud kindlustama raha hoidmise kdige otstarbekamal
moel.
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6.3.2 Finantsaruandlus

Kdrgkool on kohustatud esitama finantsaruanded lepingus nédidatud kuup&evadeks. Aruanne
tuleb esitada eurodes.

Finantsaruanne esitatakse esialgu ilma lisadokumentideta, aga Erasmus+ Agentuuril on digus
kdigi kulude kohta tdendusmaterjali kiisida, sh néiteks lepinguid, Kinnitusi valiskdrgkoolides
viibimise aja kohta, 6ppejoudude sbidupiletite originaale jmt. Kdrgkooli I6pparuande peab
allkirjastama korgkooli ametlik allkirjadiguslik esindaja (rektor, direktor). LOpparuandes
esitatud andmetest s6ltub korgkooli 16plik OS toetus ning kdrgkooli rahastamine jargmisel
Oppeaastal.

6.4 Finantsvdimekuse kontroll

Erasmus+ programmi riiklik agentuur on kohustatud kontrollima eradigusliku organisatsiooni
finantsvdimekust, kelle suhtes valdkonnandukogu on teinud ettepaneku eraldada suurem toetus
kui 60 000 €. Vajadusel viiakse ldbi finantsvdimekuse kontroll koikide eradiguslike
organisatsioonide kohta. Erasmus+ Agentuur teostab (lalnimetatud tingimustele vastava
kdrgkooli finantsvbimekuse kontrolli viimase Kinnitatud aastaaruande alusel (valjavote e-
ariregistrist). Positiivne hindamisotsus on garantii Euroopa Komisjonile, et tema finantshuve ei
kahjustata ning et toetusesaaja on v@imeline tditma toetusega kaasnevaid kohustusi.

6.5 Finantskontroll

Erasmus+ Agentuur on kohustatud sdlmitud lepingute osas viima labi pistelist finantskontrolli
ning andma selle tulemuste kohta aru Euroopa Komisjonile. Finantskontroll v6ib koosneda
dokumentide taiendavast kontrollist vdi kohapeal 1abi viidavast siisteemiauditist, mille kéigus
kontrollitakse ka viimase I8petatud lepingu I8pparuannet. Kontrollide eesmark on selgitada
vilja, kas lepingutega méaratud vahendeid on kulutatud vastavalt Euroopa Komisjoni ning
Erasmus+ Agentuuris seatud reeglitele. Kontrollitavad krgkoolid valitakse juhuvaliku alusel.
Uldjuhul kombineerib Erasmus+ Agentuur siisteemiauditi kiilaskaike programmi regulaarse
seirega.

Valitud korgkooli koordinaatorit teavitatakse kilaskaigust aegsasti ning lepitakse kokku
mdlemale poolele sobiv kilastusaeg. Seejarel saadab Erasmus+ Agentuur valitud kdrgkooli
allkirjadigusliku esindajale kirja, teavitades ka neid eesseisvast kontrollist ning arutlusele
tulevatest teemadest.

6.6 Susteemiaudit

Slsteemiauditi k&igus analliusitakse organisatsiooni protseduure ja stisteemi kvaliteeti. Samuti
tehakse kindlaks, kas toetusesaaja tegutseb vastavalt riikliku agentuuri ja toetusesaaja vahel
sGlmitud lepingus sétestatud reeglitele. Lisaks kontrollitakse slisteemiauditi k&igus viimase
Erasmus+ Agentuurile esitatud Idpparuande reeglitele vastavust.
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Susteemiauditi kéigus soovib Erasmus+ Agentuur kohtuda nii kérgkooli administratsiooni
(rahvusvahelised suhted, rektor, Gppeprorektor, dppeosakond, raamatupidaja) kui osalenud
ulidpilaste/dppejdudude/tddtajatega. Reeglina peatutakse pikemalt jargmistel kiisimustel:

e Erasmuse programmi konkursiga seotud protseduurid ja dokumentatsioon;

e lepingud UliBpilaste ja dppejdudude/tddtajatega;

e Erasmuse toetuse hoidmine ning raamatupidamise labipaistvus;

e maksekorralduste vormistamine ning sdilitamine;

e maksed stipendiaatide pangaarvetele (summad, makse tegemise aeg, maksete arv);

e rahastamispdhimdtete labipaistvus;

e tdendusmaterjal vélismaal Oppimise/tootamise/praktiseerimise kohta (sh vélismaal
viibimise algus ja 16pp, tdendid dpingute/praktika tulemuste kohta, dpetatud tunnid);

e (lidpilaste/Gppejoudude/tddtajate aruanded,;

e tunnustamise protseduurid (6ppeplaan, praktikaplaan, véljavote Gppesooritusest jms).

6.7 Dokumentide taiendav kontroll

Dokumentide taiendav kontroll on teatud dokumentide, sh finantsdokumentide siistemaatiline
kontrollimine, mille eesmérk on teha kindlaks, kas koérgkooli kulutused on kooskdlas
asjaomaste finantsméarustega ja programmi reeglitega. Erasmus+ Agentuur teostab kontrolli,
ndudes kdrgkoolilt koopiaid mistahes dokumentidest, millega saab testada, et toetusi kasutati
vastavalt lepingus ette néhtud reeglitele.

Konkreetses korgkoolis kontrollitavate lepingute arvu valimise aluseks on selle k&rgkooli
Opirannete naitajad. Tagamaks erialade, dppe- ja praktikaperioodide pikkuse, lahetuste kestuse
ning vastuvOtvate ~maade  esindatust  valikus, kasutab  Erasmus+  Agentuur
ulidpilaste/dppejoudude/tdotajate dpirdnde lepingute valikul juhuvaliku meetodit.

Minimaalselt ndutakse dokumendikontrolliks jargmisi dokumente:
SM:

e Dilateraalne leping partnerkdrgkooliga;

e ,Learning agreement™ partnerkorgkooliga;

e osalejatega s6lmitud lepingud ja nende lisad,;

e tdestus toetuse maksmise kohta, nt pangavéljavote vdi sellega samavaarne dokument;

e vastuvotva kdrgkooli/organisatsiooni poolt allkirjastatud dpirandest osavotmise tdend
(sisaldab Glidpilase nime, Gpirédnde alguse ja 16pu kuupéeva);

e Oppe- ja praktikatulemuste tunnustamist kinnitavad dokumendid (Gpitulemuste
valjavote voi praktika tunnistus);

o Keskkonnasaastliku reisimise puhul reisitoetust saava isiku ja saatva organisatsiooni
allkirjastatud Kirjalik kinnitust (,,Keskkonnasaastliku reisimise Kinnituskiri) ning
vajadusel ka reisitdendeid (sdidupiletid).
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e Dilateraalne leping partnerkdrgkooliga;

e osalejatega s6lmitud lepingud ja nende lisad;

e tdestus toetuse maksmise kohta, nt pangavéljavote voi sellega samavéarne dokument;

e vastuvOtva organisatsiooni poolt allkirjastatud Opirdndest osavOtmise tdend, mis
sisaldab osaleja nime, kinnitust Gpirande todplaani elluviimise kohta ning dpirande
alguse ja 16pu kuupéeva;

e Opetamise kava/tooplaant;

e juhul kui reis on toimunud saatva organisatsiooni asukohaga vorreldes muust
lahtekohast vai reisi sihtkohaks on muu sihtkoht kui vastuvdtva organisatsiooni asukoht,
tuleb reisikulude tdendamiseks esitada piletid v6i arved, mis tapsustavad reisi ldhtekoha
ja sihtkoha.

e Keskkonnaséastliku reisimise puhul reisitoetust saava isiku ja saatva organisatsiooni
allkirjastatud Kirjalik kinnitust (,,Keskkonnasaastliku reisimise Kkinnituskiri) ning
vajadusel ka reisitdendeid (sdidupiletid).

Samuti vOidakse nduda alljargnevat:

e (lidpilaste ja dppejoudude/todtajate aruandeid:;

e Oppeplaani/praktikaplaani koopiat;

e vastuvitva kdrgkooli/organisatsiooni véljastatud dpitulemuste arakirja koopiat;

e korgkoolide koostodlepingu koopiat;

e Oppejoudude vahetuse konkursil osalenud isikute pingerida, milles on néidatud
valikukriteeriumid;

e (lidpilasvahetuse konkursil osalenud isikute pingerida, milles on néidatud
valikukriteeriumid ning selgitused stipendiumi eraldamise kohta;

e (lidpilaste/Oppejoudude/todtajate  toetuse Umberjagamise dokumente  (toetuse
eraldamise otsus, valjamaksmise alus).
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7. Valisuliopilaste vastuvott

Vastuvotva kdrgkooli kohustuseks on muuta vélistlidpilase 6pingud vdimalikult mugavaks
ning meeldivaks. SeetGttu peaks iga vélisulidpilase vastuvdtmise juurde kuuluma:

e individuaalne ndustamine enne lidpilase saabumist;

e igakilgne abi lidpilase individuaalse dppeplaani koostamisel;

e teavitamine semestri alguses;

e abi sobiva majutuse leidmisel;

e tuutorlus (kohalike tlidpilaste kasutamine vélisulidpilaste abistamiseks);

e vilisulidpilasele siinsete dpingute tunnustamiseks vajaliku dokumentatsiooni

véljastamine.

Hea korralduse juurde kuulub kindlasti ka sotsiaal- ning kultuuriprogramm, mis aitab
ulidpilasel kohapealse eluga kiiremini kohaneda ning valistliGpilaste rahulolu hindamine
(kusitlused vmt). Uldiselt on vahetusiilidpilased positiivsed ning vastuvdtva kdrgkooli suhtes
vaga soodsalt meelestatud. Sellele vaatamata peaks igale vélisulidpilasele looma vdimaluse
valjendada oma isiklikku (ja soovitavalt anoniimset) arvamust vastuvbtva kdrgkooli
tookorralduse, Gppejoudude taseme, pakutud dppetddvaliste ettevotmiste jmt kohta.
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